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1. Introducao

A World Wide Web ¢ hoje um dos meios com maior potencial na drea da comunicagao e
divulgagdo da informacdo. A funcionalidade das redes de longa distancia,
nomeadamente a Internet, permitem disponibilizar informagdo e conhecimentos de
forma rdpida e facil. A disponibilidade de ferramentas para auxilio na criagdo de
espacos na comunidade crescente da Internet permite também um acompanhamento da
evolucdo tecnologica da propria World Wide Web. Neste campo, surge o Microsoft
FrontPage como ferramenta ndo s6 de edi¢do mas também de gestdo de Sites, de forma
solida e eficaz, usufruindo de um interface simples e intuitivo.

2, Iniciar o FrontPage 2002

A forma mais vulgar de iniciar o FrontPage ¢ escolher, através do menu iniciar na barra
de tarefas do Windows, a op¢do Todos os Programas e em seguida o comando
Microsoft FrontPage.

Para executar o Microsoft FrontPage, siga estes procedimentos:

e Na barra de tarefas do Windows, clique no botdo Iniciar w, aponte

para Todos os Programas e clique em Microsoft FrontPage.

Se for a primeira vez que usa o FrontPage, o programa serd aberto e exibird uma
pagina em branco pronta para edi¢ao.

Observacoes
o Se o FrontPage tiver sido usado para editar outro site, ele abrird esse site
automaticamente.

o Para fechar um site: no menu Arquivo, clique em Fechar Web.

3. Visao geral da area de trabalho

O FrontPage 2002 tem uma interface integrada que ajuda a criar e editar paginas da
Web, assim como manter sites inteiros dentro de um aplicativo. O comportamento de
todas as barras de ferramentas e menus € consistente com os programas do Microsoft
Office XP. Assim, eles podem ser totalmente personalizados. Pode usar também
atalhos de teclado para acelerar tarefas comuns, como abrir sites e paginas Web,
imprimir e varios outros comandos.

A Figura 1 e a Tabela 1 destacam alguns dos elementos usados normalmente na
interface do FrontPage 2002.
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Figura 1 — Janela principal do FrontPage

Tabela 1 — Descricio dos elementos principais da interface do FrontPage

Item

Descricao

Guia de pagina

E uma maneira facil de seleccionar a
pagina desejada quando ha varias
paginas abertas.

Barra de titulo

Exibe o nome da pagina actual e a sua
localizacdo no site.

Barra de menus

Contém menus como Ficheiro, Editar,
Ver e Inserir, sendo o ponto de partida
para varias tarefas a executar no
FrontPage.

Caixa "Escrever uma pergunta"

Para obter mais informacdes sobre um
procedimento no FrontPage, digite uma
pergunta na caixa Escrever uma
pergunta, que acede ao sistema de
ajuda on-line.

Fechar pagina

Esse botdo fecha a pagina exibida no
momento.

Barra de rolamento

Permitem mover a pagina para exibir
uma parte diferente.

Barra de estado

Fornece informacdes contextuais ao
utilizador mediante a accdo que esta a
desenrolar.

Painéis de exibicdo de pagina

Representam os varios painéis da area
de trabalho.

Indicador de progresso

Mostra o estado de uma acgao actual.

Tempo de download estimado

Fornece uma estimativa de quanto tempo
um utilizador levara para visualizar a
pagina num browser.

Microsoft FrontPage
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Item Descricao

Painel de tarefas Um painel de programas do Office XP

que fornece comandos usados
frequentemente. A sua localizagdo e o
seu reduzido tamanho permitem que
usar esses comandos enquanto ainda
trabalha nos ficheiros.

Barras de ferramentas Padrao e Exibido por padrao. Fornecem acesso

Formatacao facil aos comandos que vocé usara com
mais frequéncia quando trabalhar com o
FrontPage.

Barra Vistas O que vocé vé na janela principal do

programa depende do modo de exibigao
seleccionado no momento. Os icones na
barra Vistas oferecem modos diferentes
de ver as informacdes na sua pagina ou
no seu site.

Pode personalizar a area de trabalho exibindo barras de ferramentas adicionais ou
alterando os botdes existentes nessas barras. No menu Ver, aponte para Barras de
ferramentas e seleccione as barras de ferramentas que deseja exibir. Para adicionar ou
remover botdes das barras de ferramentas, clique em Personalizar.

3.1 A Barra de visualizacao

Existem seis modos de visualizagdo da estrutura de um site no FrontPage. Cada um
mostra tipos diferentes de informagao e permite ao utilizador editar e gerir o site activo
de variadas formas. Basta um clique do rato na opg¢do pretendida para alternar entre os
variados modos de visualizagdo. De seguida ¢ feita uma descri¢do de cada um.

3.1.1 O Modo de Visualizacao Pagina

Este modo de visualizagdo ¢ o modo de edi¢do directa das paginas do Site. A maneira mais
rapida de editar qualquer pagina ¢ usando as fun¢des do botdo direito do rato que
disponibiliza sempre uma caixa de contexto, ou seja, uma caixa que contém comandos
inerentes ao objecto sobre o qual fez clique. Um dos aspectos mais poderosos deste modo
de visualizagdo ¢ a possibilidade do utilizador alternar entre 3 outros modos de
visualizacdo da pagina que estd a editar. Estes modos estdo nos separadores Normal,
HTML e Pré-visualizagao (painéis de exibi¢do de pagina).

As suas fungdes principais sdo:

Normal — Mostra a edicao visual da pagina sem mostrar o cédigo HTML. Este ¢ o modo
habitual de edi¢do em que, através de um interface WYSIWYG (What you see is what you
get), permite ao utilizador construir uma pagina de uma forma intuitiva sem se preocupar
com o codigo necessario para o funcionamento e visualizacdo dessa mesma pagina num
Browser.

HTML - Mostra o codigo HTML da péagina em edicdo. Permite ao utilizador alterar
directamente, se pretender, o codigo da pagina. Este codigo € o necessario para que um
Browser possa interpretar a informagdo contida na péagina. Os comandos em HTML
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(denominados Tags) e as suas propriedades sdo identificados com cores diferentes para

facilitar a sua edigao.

Pré-visualizacdo — Permite ao utilizador realizar uma antevisdo da pagina em edi¢do. Esta
pagina surge no écran tal como sera visualizada num Browser. Este modo de visualizacao
pode ser utilizado a qualquer momento.

3.1.2 Modo de visualizaciao Pastas

Semelhante ao Explorador do Windows, esta op¢ao divide a area principal de trabalho em
duas janelas. A esquerda contém uma lista de pastas organizada hierarquicamente. A janela
direita mostra uma detalhada lista de paginas e ficheiros que a pasta que estiver
seleccionada contém.

Este modo de visualizagdo ¢ usado para tarefas de gestdo dos sites como renomear
ficheiros, criar novas pastas, mover ficheiros e pastas. Quando qualquer nome de ficheiro
ou pasta e sua localizagdo ¢ alterado, o FrontPage actualiza automaticamente todas as
associagoes de ficheiros feitas através de links em todo o site.

Como executar as ac¢coes mais comuns ao usar o modo de visualizagao Pastas:

e Para ver o contetdo de uma pasta clique no icone de pasta pretendido ou o seu
nome;

e Para alterar o nome de um ficheiro clique com o botdo direito sobre o ficheiro e na
caixa de contexto seleccione Mudar nome ou com o ficheiro seleccionado dé um
clique no mesmo, o nome do ficheiro fica em realce e podera digitar o novo nome.
Para o ficheiro assumir o novo nome clique com o rato numa area livre do écran ou
prima enter;

e Para criar uma nova pasta escolha a op¢ao nova Pasta do menu Ficheiro. Podera
também usar o botdo direito do rato fazendo clique na janela direita da area de
trabalho e escolher nova pasta. Para atribuir o nome desejado execute os passos
definidos na alinea anterior;

e Para mover ficheiros ou pastas clique e arraste o que pretende para o seu local de
destino;

e Para ordenar os ficheiros clique nos rétulos de cabecgalho da janela direita;

e Para eliminar um ficheiro ou pasta, clique com o botdo direito do rato sobre o
pretendido e escolha o comando eliminar. Com o ficheiro ou pasta seleccionado
podera também executar esta accdo acedendo ao menu editar e depois o comando
eliminar ou premindo a tecla delete directamente;

e Para editar um ficheiro faga duplo clique sobre ele. O FrontPage Editor sera
automaticamente activado no caso do ficheiro ser uma pagina Web. Se o ficheiro
for um objecto grafico serd activado para edi¢do o Image Composer (se instalado)
ou qualquer outro software de edi¢ao grafica ao qual o ficheiro estiver associado.

3.1.3 Modo de visualizacao Relatoérios

A principal fungdo deste modo de visualizagdo ¢ gerir as paginas de um site. Fornece ao
utilizador um relatério com uma grande variedade de informacgdes tteis sobre os ficheiros
do site activo.
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As informagdes relativas aos ficheiros encontram-se divididas em quatro categorias:

Nome — Identifica os tipos de ficheiros existentes como ficheiros hiperligados, imagens e
paginas lentas;

Contagem — Mostra o nimero de ficheiros existentes de acordo com o tipo identificado em
Nome;

Tamanho — Mostra o tamanho total do ficheiro incluindo os elementos que a constituem,;

Descricao — Este item descreve com detalhe o tipo de ficheiro identificado de acordo com
o0 seu tipo em Nome.

Podera fazer duplo clique sobre qualquer item identificado para uma andlise mais
especifica. Poderd por exemplo, para executar a validacdo de Hiperligacdes ndo
verificadas, fazer duplo-clique sobre a linha que identifica esta situacdo. Na janela seguinte
fazer clique com o botdo direito do rato sobre uma determinada Hiperligacdo, ou
seleccionando todas, e na caixa de contexto escolher Verificar Hiperligagdes. Para alternar
entre o que ¢ mostrado neste modo de visualizagdo, pode aceder ao Menu Ver, € no
comando Relatorios, escolher qualquer uma das opg¢des que este inclui.

3.1.4 Modo de visualizacao Navegacao

O modo Navegacdo representa graficamente a estrutura de um site. E esta a estrutura com
que o utilizador que navega no site se vai deparar. Esta estrutura grafica ¢ mostrada numa
janela no lado direito da area de trabalho do FrontPage que pode ser organizada com um
clique com o botao direito do rato e seleccionando as opgdes disponibilizadas.

3.1.5 Modo de visualizacao Hiperligacoes

E possivel observar mais rigorosamente toda a estrutura de Hiperligagdes existentes num
determinado site usando esta op¢do. Todos os sites criados através de um template ou
wizard ja tém determinados links incluidos, ndo s6 inerentes ao préoprio site, mas também
para sites exteriores. Para visualizar a estrutura de ligacdes, basta fazer clique sobre a
pagina que pretende. Todas as Hiperligacdes a ela inerentes serdo visualizadas. Podera
também fazer clique sobre osinal de mais mostrado em cada pagina, e assim
sucessivamente para ver a ramificagdo mostrada a expandir.

3.1.6 Modo de visualizacao Tarefas

Esta opc¢do identifica uma lista de tarefas a cumprir. Ao elaborar um site muito ¢ o trabalho
a desenvolver e todo ele pode ser listado ordenadamente. O autor do site pode identificar
varias tarefas a desenvolver dia a dia ele proprio, ou no caso de uma equipa de trabalho,
atribuir tarefas especificas a cada um dos membros.

Para adicionar uma nova tarefa deve:

1. Com o modo de visualiza¢do Tarefas activo, fazer um clique com o botao direito na
area de trabalho do FrontPage e seleccionar Adicionar Tarefa.

Microsoft FrontPage 9



Estruturas e Funcionamento dos Computadores — FrontPage 2002

2. Nomear a tarefa, quem a deve executar, inserir uma breve descri¢ao sobre a tarefa e
definir o seu grau de prioridade.

Howva tarefa

Frioridade
Tarefaa : r
exmeutax ——Home da tarefa |.-'-‘-.|:tuallzar tabelas .-“-‘-.It:a _
{* Media
Atibuidao & |l""*""'3|:"""‘5"3':'E’r Li " Baixa
Agzociado a: [Sem aszociagio]
Estado da Concluido: Mao
baveta todificada por; [Sem modificactes)]
Criado por; David em 25-04-2003 em 21:35:42
D escrigio;
Fazer a actualizagdo daz tabelas dog pregos
Descrigao da
Tavefaa
executar
k. | Cancelar

Figura 2 — Janela de Nova Tarefa

3. Premir o botdo OK.

Para assinalar a tarefa como completa deve:

1. Fazer clique com o botdo direito do rato sobre a tarefa completada;
2. Seleccionar Marcar como concluida.

Na coluna Estado a tarefa passara a ter a indicag¢do de concluida.

4. Encerrar o FrontPage

Para terminar uma sessao no FrontPage basta aceder ao menu Ficheiro e escolher Sair ou
efectuar um clique sobre o botdo Fechar Janela existente no lado direito da barra de titulo.

5. Gestao de Paginas com o FrontPage

5.1 Criar uma nova pagina usando um modelo
predefinido (Template)

Quando se inicia o FrontPage, ¢ disponibilizada automaticamente uma nova pagina em
branco para edi¢do. Esta pagina é visualizada na vista de Pdgina. E a partir daqui que
podera executar todas as opgdes inerentes a edicao de paginas.

Podera imediatamente trabalhar sobre a pagina disponibilizada ou se preferir, criar uma
nova pagina usando um modelo predefinido (7emplate). Para criar uma nova pagina
usando um modelo predefinido execute os seguintes passos:
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1. Com o modo de visualizagdo Péagina activo, aceda ao menu Ficheiro>>Nova
pagina;

2. No painel de Tarefas, do lado direito, na seccdo Novo a partir de um modelo,
seleccione Modelos de pagina (figura 3);

Modelos de péagina

Geral ]F‘éginas com frames ] Folhas de estilos ]

O p-n-

iy | [y, | iy | | e |

LN'J Lg LN'J LRJ

= = — = Opries
Texto de duas Texto de duas Textode trés Texto de uma [ 56 adicionar tarefa
colunas co...  colunas co..., colunas coluna -

1 [ [ . i3S

Lg LEJ LNJ Lg Descrlgan

= — = — Zrie uma pagina cam o kexko estreito e
Texto de uma Textodeuma Textodeuma Texto de uma alinhada 4 esquerda.

coluna com,.. colona com,.,  coluna com.,,  coluna com..,

L |
b - . . ra
Pré-visualizagdo

]
[
A [

a|

Texkto de uma  Texko de uma
coluna com... coluna com... escalonado ... escalonado ...

~
~
]

LN'J LN'.I

= =
Texto estreito Texto largo
e alinhado ... com cab, .,

| (04 | Cancelar

Figura 3 — Modelos de pagina

3. Seleccione, um a um, os tipos de paginas existentes. Uma breve descri¢do ¢
mostrada na caixa Descricdo ¢ uma antevisdo na caixa Pré-visualizacgdo.
Seleccione o modelo pretendido.

4. Prima o botdo OK. Uma nova pagina baseada no modelo (7emplate) que
escolheu surgira na janela do FrontPage.

5.2 Guardar e imprimir paginas

5.2.1 Guardar uma pagina Web

Apos a edicao de uma pagina pode guardar o seu trabalho ou até mesmo imprimir. Se a
pagina em edicdo esta incluida num site que estd a editar, esta ¢ automaticamente
guardada. Todas as alteragcdes que executar poderao ser guardadas acedendo ao menu

Ficheiro>>Guardar.

Se elaborou uma nova pagina e pretende atribuir-lhe um nome ou uma localizagdo
diferente execute os seguintes passos:
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1. Aceda ao menu Ficheiro>>Guardar como. A caixa de didlogo Guardar Como ¢é
mostrada no écran.

Guarndar como @@

Guardar em: | (8] My wehs ﬂ & B ~ Ferramentas =
_private
:&Q images
Histarico B
index
,Oz.j
0= meus
documentaos
@
Ambiente de
Trabalho
_* ]
Fawaritos
= Titulo da pagina:  Local do ttulo Alterar titula, .. |
:|~_T- Marme do ficheira: j | Euerekr |
05 meus locais )
na rede Guardar ¢f o tipo: |F‘éginas Web ﬂ Cancelar |
—_—

Figura 4 — Caixa de didlogo Guardar como

2. Na caixa Nome do Ficheiro, insira o nome pretendido para a pagina. Para alterar a
sua localizagdo faca clique sobre as pastas na barra lateral da caixa Guardar como,
ou ainda alterando a sua localizacao acedendo as pastas que sdo mostradas na caixa
Guardar em

3. Prima o botdao OK

Se quiser pode também guardar a pagina como sendo um modelo (Template) que
podera usar para projectos futuros. Para isso, basta, na caixa de didlogo Guardar como,
na op¢ao Guardar c/ o tipo, escolher Modelo do FrontPage. Podera guardar também a
sua pagina como sendo outro tipo de pagina Web, como ASP (Active Server Pages) ou
CSS (Cascading Style Sheets).

5.2.2 Imprimir uma pagina Web

Para imprimir uma pagina Web aceda ao menu Ficheiro>>Pré-visualizar para fazer
uma antevisao de impressdo da pagina. A antevisdo surgira na area de edi¢ao da pagina.
Podera imprimi-la directamente fazendo clique no botdo Imprimir no topo desta area e
respondendo afirmativamente a caixa de impressdao. Se pretender adicionar um
cabecalho e rodapé a pagina podera fazé-lo acedendo ao menu Ficheiro>>Configurar
Pdagina e inserir o cabegalho e rodapé nas caixas Cabegalho e Rodapé respectivamente
(Figura 5).
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Configurar, pagina para impressao

Cabegalho;

Fiodapé: |F'age &P

b argens:

Ezquerda:; 20 Superior; |20
Drireita: 20 Inferior: |20

Opgdes... k. | Cancelar

Figura 5 — Configurar paginas para impressao.

5.3 Abrir e editar uma pagina existente

Se o que pretende ¢ alterar uma pagina existente, com o site activo, faca duplo-clique
sobre a que pretende. A pagina surge em modo Pdgina e pronta a ser editada. Podera
também abrir uma pagina existente executando os seguintes passos:

1. Acedendo ao menu Ficheiro>>Abrir

Abrir ficheiro [?)X]

Procurar em: | (@0 My webs | & ¥ [ E5 - Ferramentas =
_private
\&g images
Histarico B
index

.

L_‘?

Os meus
documentos

0

ambiente de
Trabalho

X

Favaoritos
=
ar= Mome da ficheiro: | - | ahrir . |
Os meus locais )
na rede Ficheiros do tipo: |F'éu;|inas YWeb ﬂ Cancelar |

Figura 6 — Abrir ficheiro

2. Na caixa de didlogo Abrir Ficheiro, seleccione o ficheiro que pretende. Prima o
botdo OK.
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5.4 Definir propriedades das paginas

Cada pagina criada contém propriedades que definem o seu modo de funcionamento, a
sua interaccdo com quem consulta e até mesmo o seu aspecto. Se pretende definir ou
alterar propriedades gerais da pagina como nome que surgird na barra de titulo do

Browser, fundo, margens, etc., execute os seguintes passos:

1.

Propriedades da pagina

Geral lFundu:u ] Margens ] Personalizar ] Idioma ] Grupo de krabalho

Com a pagina activa aceda ao menu Ficheiro>>Propriedades ou faga um clique
com o botdo direito do rato. O mesmo comando ¢ disponibilizado na caixa de
contexto.

Localizacdo: |unsaved:,l',l',l'ncuvajégina_1 Rt

Titulo: |.ﬁ. minha pagina

Localizacdo base: |

Frame de destino predefinida: |
Som de fundo

4

Localizacdo: |

Repetir: :ll v Repetir sempre

Scripks de contralo de insercdn durante a criacdo

Procurar... |

Plataforma: |Cliente (IE 4.0 DHTML) |
Servidor: |Heru:|au:|u:| da Weh ﬂ
Clignte: |Heru:|au:|u:| da Weh ﬂ

Estila. ..

QK | Cancelar

Figura 7 — Propriedades da pagina

2. Alternando entre os separadores, defina as propriedades que pretende.

3. Prima o botdo OK. A pdagina assumira as novas definigdes. Os modos de
visualiza¢do no modo Pdgina.

5.5 Visualizar paginas no Browser

E possivel a qualquer momento visualizar a pagina em edi¢do no Browser instalado de
forma a termos a no¢do exacta de como a informacdo serd disponibilizada online.
Quando o FrontPage ¢ instalado, automaticamente detecta os Browsers que estiverem

disponiveis no computador do utilizador.

Para visualizar paginas no Browser:

1.

Com a pagina activa no FrontPage, clique no botdo da barra de ferramentas
mostrado na figura 8:

Microsoft FrontPage
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2.
Ou
1.

3.

D-E-BHas B- S8v B <
mormal + Times Mew Roman oAk T

Pré-wisualizar no browser |

Figura 8 — Propriedades da pagina

O Browser pré-definido € activado mostrando a pagina

Com a pagina activa no FrontPage aceda ao menu Ficheiro>> Pré-visualizar no
Browser

Se quiser pode alterar a resolu¢do em que é mostrada a pagina. Muitos
utilizadores usam diferentes resolugdes pelo que ¢ aconselhavel elaborar paginas
tendo em conta este factor. Se quiser pode também adicionar outro Browser que
ndo esteja listado e guardar automaticamente a pagina em antevisao.

Prima o botdo Pre-visualizar

Se quiser fazer alteragdes volte ao FrontPage e altere o que pretende. Guarde as
alteragdes com o comando Guardar no menu Ficheiro ou no botdo correspondente
na barra de tarefas. Volte ao Browser e faga uma actualizagdo da pagina. As
alteragdes irdo reflectir-se imediatamente.

6. Edicao e Formatacao de Dados

6.1 Inserir e editar Texto

Se o utilizador ja estd familiarizado com o Microsoft Word terd mais facilidade na
edicdo de texto pois o FrontPage disponibiliza grande parte das ferramentas que
encontra no Microsoft Word e converte automaticamente o conteudo para codigo
HTML.

Para uma melhor adaptagdo a insercdo de texto, sugerimos que crie uma pagina em
branco e que comece por elaborar uma pagina simples. Por isso deve:

1.
2.

Iniciar o FrontPage

No modo de visualizagao Pdgina, comece por digitar texto colocando um titulo,
um subtitulo, e um texto descritivo na pagina mostrada

Seleccione individualmente os blocos de texto e formate-o usando as
ferramentas na barra de formatacao

Microsoft FrontPage
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& Microsoft FrontPage - C:\Documents and Settings\David\Os meus documentos\M... g@@|

Ficheiro  Editar  Wer Inserir  Formatar Ferramentas Tabela Frames Janela  Ajuda

LD-=-Bad RB- &V BT - FEOE e ' 7
A A 7
Wiskas W\ X

« A Mimha pagina

ﬁ Criando um exemplo

Pastas

e

Relakdrios

&

Mavegagdo

[ﬂj ElHTML L Pré-visualizagdo | |

Pagina 1 E 0 segundos a 28,8

Mormal = Times Mew Roman -dfldpto- N F 5 = =

Figura 9 — Inserir texto

Ao digitar texto, se quiser iniciar um novo paragrafo prima a tecla Enfer, mas se pretende
efectuar simplesmente uma quebra de linha prima Shift + Enter.

Nota: E aconselhavel utlizar tipos de letra standard (Ex. arial, times new roman) porque apos
a colocacdo das paginas na Web, se o computador de quem consulta ndo tiver os tipos de letra
instaldados, ¢ feita uma adpatacdo e por vezes a informacdo ndo ¢ disponibilizada como
desejariamos.

Para um mais completo leque de opgdes o utilizador, apds seleccionar um determinado bloco
de texto, pode aceder ao menu Formatar>>Tipo de Letra e escolher outras opcdes de
formatag¢ao que ndo estdo diponiveis na barra de formatacao.

6.1.1 Formatar paragrafos

Para alterar o alinhamento ou a identacdo de pardgrafos pode utilizar os botdes
correspondentes na barra de formatacao ou aceder ao menu Formatar>>Paragrafo.

6.1.2 Criar marcas e listas numeradas

Se pretende criar listas destacadas ou numeradas podera fazé-lo usando a barra de ferramentas
usando os dois botdes correspondentes ou no menu Formatar, executar o comando Marcas e
numeracao.
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1. Escolha o tipo de lista que pretende

2. Apos premir o botdo Ok, na caixa de didlogo, surgira no écran o primeiro marcador ou
numero.

Para dar continuidade a lista basta premir a tecla Enter.

4. Para terminar basta desactivar o botdo na barra de ferramentas ou premir Enfer duas
vezes.

6.1.3 Criar uma lista de definicoes

Para criar uma lista de defini¢des coloque o cursor no local onde pretende comecar. Use a
caixa Estilo, normalmente a primeira na barra de formatacdo, e escolha a opcao Definigdo.
Digite o topico e prima Enter. O paragrafo ¢ automaticamente indentado. Para voltar aos
topicos principais pode premir Enfer novamente.

6.2 Inserir imagens

A componente grafica de um site ¢ possivelmente um dos factores mais importantes para
captar a aten¢do de quem navega na Web. Os Browsers mais sofisticados actualmente
trabalham com imagens denominadas inline, ou seja, imagens que sdo mostradas
automaticamente com o abrir da pagina sem necessidade de download. E possivel inserir
imagens armazenadas juntamente com o site, imagens no disco local ou mesmo na Web. O
FrontPage contém também uma galeria Clipart partilhada com as restantes aplicacdes do
Office que contém inimeras imagens que se podem utilizar.

6.2.1 Inserir uma imagem Clipart

Para usar as imagens Clipart execute os seguintes passos:

1. Coloque o cursor no local da pagina onde pretende inserir a imagem
2. Aceda ao menu Inserir>>Imagem>>Clipart

3. Alterne entre as categorias mostradas. As imagens que a constituem serdo
mostradas na zona central. Para visualizar as imagens do Clipart disponiveis, faca
clique sobre a categoria.

4. Seleccione a que deseja fazendo duplo-clique sobre a imagem ou um clique sobre o
botdo Inserir. A caixa de didlogo ¢ encerrada e a imagem surgira na pagina no local
que definiu.

6.2.2 Inserir imagens de ficheiro

Para inserir imagens de ficheiros:

1. Execute o passo 1 anterior

2. Aceda ao menu [Inserir>>Imagem>>Do ficheiro ou clique no botao
correspondente na barra de ferramentas standard.

3 @& T 3.

Inserir imagem a partir de um ficheiro | & .

Figura 10 — Inserir imagem do ficheiro
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Os ficheiros de imagem que sdo mostrados sdo por defeito os ficheiros de extensdo GIF e
JPG, porque devido as suas propriedades sdo os mais usados e disponibilizados
correctamente pelos Browsers.

3. Procure a imagem que pretende e depois de a seleccionar prima o botdo OK.

6.2.3 Editar as propriedades de uma imagem

Apbs inserir uma imagem na sua pagina pode querer alterar as suas propriedades como o
tamanho, o texto descritivo, etc.

Para alterar as propriedades de uma imagem execute os seguintes passos:
1. Clique com o botdo direito do rato sobre a imagem

2. Na caixa de contexto, seleccione Propriedades da imagem

Propriedades da imagem ? E|
Aspecko Geral ]'-.-'i-:leu:- ]
Localiziise Crigern da imagen:
PR O ey il 1/ W TRID O S I AFE. B Procurar. .. ‘ Editar. .. |
Pardmetros. .,
Tipo de Ul ) Tipa
imagem " GIF " IPEG
Representacdes alkernativas
Baixa resolucdo; | Pracurar. ..
Caixa de texto
g ——Texta: |
descritire ou
alteynativo Hipetligacdo predefinida
. —4 localizagdo: Procurar. ..
Hipexligacao & |
Frame de I I:;;r|
Definir a _J
frame para o i
Bcheiro Estila, ..
K | Cancelar

Figura 11 — Propriedades da imagem

3. Altere as propriedades que pretender. Pode ainda mudar para o separador Aspecto ¢
alterar as dimensdes da imagem

4. Prima o botdo OK. Podera usar também a barra de ferramentas de imagem
mostrada na figura 12 para alterar o modo como a imagem ¢ mostrada, criar mapas
de imagem, etc. Para activar a barra de ferramentas de imagens basta fazer um
clique sobre a imagem ou aceder ao menu Ver>>Barra de ferramentas>>Imagens.

Imagens
[ AL =0 £&200 S OO0 oo T EIDEEE N

Figura 12 — Barra de Imagens
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6.3 Inserir Video e Som

Colocar numa pagina Web video e som ¢ no minimo fascinante mas até bem recentemente,
esta componente multimédia também das paginas Web, conseguia tanto fascinar como
decepcionar. O utilizador tinha que fazer o download dos ficheiros e ter Software e
Hardware compativel com os véarios formatos de video e som existentes. Com a evolucao
da tecnologia Stream este factor menos fascinante deixou de ser aparentemente um
problema porque os novos Browsers conseguem abrir e reproduzir, por exemplo, videos
automaticamente sem perda de tempo significativa em download. Devido ainda a algumas
limitacdes destas novas tecnologias, quem elabora um site ou uma simples pagina Web
deve ter sempre em conta o publico-alvo, as capacidades vulgares de um computador, o
tipo de informagdo que quer transmitir, etc.

6.3.1 Inserir video

Um video digitalizado, seja ele um ficheiro com extensdo AVI (Microsoft Video for
Windows) ou QT (Apple Quick Time), ficheiros vulgares de video através da Web, ndo
passam de ficheiros e como tal passiveis de serem utilizados numa pagina Web e alojados
num Servidor. Quando se trata de inserir video numa pagina Web com o FrontPage,
existem duas opgoes a utilizar:

— Incluir o video como um objecto numa determinada pagina que podera ser visualizado
automaticamente.

— Incluir um link para o ficheiro de video para que o utilizador que navega possa fazer o
download desse mesmo video para o visualizar posteriormente.

A maneira mais simples de disponibilizar video numa pagina Web ¢ inseri-lo directamente
como se de um objecto se tratasse. Assim o video ¢ mostrado sem necessidade de
download prévio e sem necessidade de recorrer a Software externo para reprodugdo. Para
isso basta executar o seguinte:

1. Com a pagina em que se pretende inserir o video activa aceda ao menu
Inserir>>Imagem>>Video

2. Na caixa de didlogo Video escolha o ficheiro de video que pretende incorporar

3. Clique no botdo OK. A caixa de didlogo ¢ encerrada. No local onde o inseriu ¢
mostrada a primeira imagem do video parada.

4. Visualize a pagina mudando o modo de visualizagdo do FrontPage para Pre-
visualiza¢do ou faga a sua antevisao directamente no Browser.

Para garantir que todos possam visualizar videos (excepto quem utiliza um Browser
ndo compativel com videos) torna-se necessario a utilizagdo de um plug-in, um
pequeno programa de ajuda que permite ao Browser reconhecer e reproduzir o video
que de outra forma nao seria possivel. Os programas Internet Explorer e Netscape
Navigator funcionam com este tipo de plug-in para ficheiros de video A4VI e QT. O
funcionamento do plug-in ndo ¢ visivel ao utilizador.

6.3.2 Inserir video como Plug-in

1. Com a pagina em que se pretende inserir o video activa no FrontPage aceda ao
menu Inserir>>Componente Web
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2. Na caixa de dialogo Inserir Componente Web, em Tipo de Componente, seleccione
Controlos avangados e do lado direito, escolha Plug-in

3. Na caixa de diadlogo Propriedades do Plug-in clique no botdo Procurar e
seleccione o ficheiro de video pretendido. Pode ainda alterar algumas das
propriedades do video:

Propriedades do plug-in

Onigemn de dados:

| Pracurar. .

kensagem para browsers sem suporte para plug-inz:

T amanhio
Altura; 128 Largura: 128 [ Ocultar plug-in
Ezquema
Alinhamento: |P'reu:|efiniu;§-:u ﬂ E zpagamento honzontal: |0
E zpezzura do limite: E zpacamento vertical: 0

Eztilo... ] I Cancelar |

Figura 13 — Propriedades do plug-in

4. Clique no botao OK.

No local da pagina onde inseriu o video serd mostrada a figura 14 representando a

inclusdo de um plug-in. O video s6 sera reproduzido quando for feito uma antevisdo da
pagina.

Figura 14 — Representacio da inclusio de um plug-in

6.3.3 Inserir Som e Musica

Tal como o video, reproduzir sons pela Web também pode ser bastante cativante mas
também se deve ter em conta alguns aspectos fundamentais: o tipo de ficheiro e suas
propriedades, a necessidade da sua utilizagdo ou ndo, o tipo de computador que vai
reproduzir o som, o tipo de informagado que se esta a disponibilizar, etc.

6.3.3.1 Inserir Som numa pagina Web

Existem trés maneiras diferentes de inserir som numa pagina Web:
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— Inserir com o som ferramentas que permitem ao utilizador avancar ou parar a
reproducao.
— Inserir som de fundo que ¢ reproduzido automaticamente ao abrir a pagina.

— Criar um link para o ficheiro de som para que o utilizador possa fazer o seu download
para reproducdo posterior.

A maneira convencional de inserir som numa pagina Web com o FrontPage ¢ executar os
mesmos passos necessarios para inserir um plug-in como descrito anteriormente. Desta
forma sera garantido que quem utiliza os programas Internet Explorer ou Netscape
Navigator como Browser ird ouvir o som correctamente.

6.3.3.2 Inserir um som de fundo

Para inserir um som de fundo que seja reproduzido automaticamente na abertura de uma
pagina execute os seguintes passos:

1. Com a pagina activa no FrontPage aceda ao menu Ficheiro>>Propriedades

Propriedades da pagina

Gzeral lFund-:n ] Margens ] Persaonalizar ] Idiorna ] Grupo de krabalho

Localizacdo: |unsaved:,l',l',l'nu:uva _pangina_1.htm

Titula: |N|:|\-'a pagina 1

Localizacdo base: |

Frame de destino predefinida: |
Som de Fundo

Localizagdo; | Procurar. ..
Repetir: j v Repetir sempre

Scripks de controlo de insercdo durante a criacao

Plataforma: |Cliente: (IE 4,0 DHTML) |
Servidar: |Her|:|a|:||:| da Weh ﬂ
Cliente: |Heru:|au:|n:- da \Weh ﬂ

Estila, ..

(o)1 Cancelar

Figura 15 — Propriedades da pagina (som de fundo)

2. No separador Geral da caixa de didlogo clique no botdo Procurar para procurar o
ficheiro de som que pretende. Apds seleccionar o ficheiro prima OK. A localizagdo
do ficheiro ird aparecer em Localizagdo. Se quiser pode ainda definir a repeti¢ao
consecutiva do som activando a opgao Repetir sempre.

Prima o botdo OK.

4. Faga uma antevisdo da pagina com o modo de visualizagdo Pré-visualiza¢do do
FrontPage ou directamente no Browser.

Microsoft FrontPage



Estruturas e Funcionamento dos Computadores — FrontPage 2002

6.3.3.3 Adicionar cores e imagens de fundo

Dar um aspecto mais sugestivo ¢ agradavel ao fundo de uma pagina Web com o FrontPage

¢ extremamente simples. Para isso basta executar os seguintes passos:
1. Aceda ao menu Ficheiro>>Propriedades

2. Mude para o separador Fundo na caixa de dialogo

Propriedades da pagina

eral  Funda lMargens ] Personalizar ] Idioma ] Grupn de krabalbo ]

Formatacio
Iv TIrnagern do Funda

| Marca de dgua

[ oObker as informacées do fundo a partir de outra pagina

[

Procurar. ..
[v activar efeitos rollover em hiperligapdes
Estilo do efeito rollover... |
Cores
Fundo: | B Automético j Hiperligaco: | B ~utomdtico j
Texto: | B :utomakico j Hipetligagdo visitada: | B cutomdtico j
Hipetligacdo activa: | B :otomdtico j

84

| Cancelar

Figura 16 — Propriedades da pagina (imagem de fundo)

3. Seleccione Imagem de Fundo e clique no botdo Procurar para procurar a imagem
(poderad ainda alterar as propriedades da imagem que seleccionou fazendo um

clique em Propriedades). Prima o botao OK para finalizar.

Ou se pretender alterar a cor de fundo da pagina ou do texto

4. Clique na caixa de opgoes Fundo e escolha a cor de fundo que pretende ou a caixa

Texto para alterar a cor geral do texto.

5. Poderéd ainda importar os fundos de outra pagina ja existente através da opcao

Obter as informagoes do fundo a partir de outra pagina.

6. Prima o botdao OK.

6.4 Criar e Editar Temas

O tema aplica um aspecto uniforme ao site em termos de aspecto formatando os fundos,

tipo de letra, cores, etc.

Existe agora a possibilidade de personalizar estes temas. Para isso:

1. Com o site activo, aceda ao menu Formatar>>Tema
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Aplicar o tema a: Exempla do tema:

(" Todas as paginas ~

{* Paginals) seleccionadals)

{Instalar temas adicionais) A Fa Ixa
Sem tema
Areia
Barras Botao Botao Botao
Branco
Camadas
Capsulas . r
Estilo de titulo 1
Conkarnos
I
Eiém Marca 1
Elxo Marca 2
lechico » Marca 3
E>'<pe.di;50 )
o Estilo de titulo 2
Marca de dgua bl

Exemplo de texto normal
[~ Cares vivas

v daraficos activos

v Imagem do Fundo Arterior Home Para cima Sequints

Apli tilizando C55 o y =
| Eelaiiiizars Hirerlinardn normal b’

< >
Modificar £ oK | Cancelar

Figura 17 — Temas

2. Na caixa Aplicar o tema a: escolha todas as paginas

3. Seleccione alternadamente os Temas mostrados na caixa imediatamente abaixo.
Ap6s escolher o Tema que pretende, clique em OK.

Para alterar um Tema existente, execute os seguintes passos:

1. Com o site activo, aceda ao menu Formatar>>Tema

2. Seleccione o Tema que pretende alterar e faga clique em Modificar
3. Escolha mediante as opg¢des apresentadas, o que pretende alterar.
4

Apos efectuar as alteragoes, faga clique em Guardar, para as guardar no tema que
editou. Apds as alteragdes efectuadas, se ndo pretender alterar o Tema, mas sim
criar um novo Tema com base nas alteragdes que efectuou, faga clique em Guardar
como. Atribua um nome ao Tema na caixa correspondente.

6.5 Dynamic HTML (DHTML)

O denominado HTML dindmico nao ¢ mais do que a utiliza¢ao de JavaScript associado a
novas fungdes dos programas Internet Explorer ¢ Netscape Navigator que faz com que
uma pagina tenha mais animac¢do ou se preferir movimento, de forma a melhorar a
interactividade e com certeza captar mais o interesse de quem navega. O FrontPage pde ao
dispor inumeros efeitos de animag¢ao evitando ao utilizador todo o trabalho de programagao
necessario.

6.5.1 Animacao de elementos

E possivel animar praticamente todos os elementos de uma pagina Web (texto, imagens,
hiperligagcdes, etc.). Para inserir efeitos de animacdo com HTML dindmico execute os
seguintes passos:
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1. Com a pagina activa seleccione o item que pretende animar

2. Aceda ao menu Formatar>>Efeitos de Dynamic HTML

*

Efeitos DHTML -

Em Comoratoapassar « Aplicar Formatacdo = [Escolher o limite. .. |v| ¥.. Remaver efeita || [E)

Escaolher o limite. ..

leccionar b

Figura 18 — Efeitos DHTML
Escolha o evento na caixa Em, ¢ defina as propriedades nas restantes

4. Faca uma antevisdo da pagina com o modo de visualizacdo Pré-visualizag¢do ou
directamente no seu Browser

Para eliminar a animagdo de qualquer item simplesmente seleccione-o e escolha
Remover Efeito na barra de ferramentas Efeitos DHTML.

6.5.2 Efeitos de transicao de paginas

Também ¢ possivel usar efeitos de transi¢dao entre paginas. Pode querer por exemplo que
uma pagina aparentemente se “dissolva” e dé lugar a outra ao fazer clique num link. Par tal
precisa de executar os seguintes passos:

1. Com a pagina activa no FrontPage aceda ao menu Formatar>>Transi¢do de
Pagina

Transigoes de pagina

Eventa: Efeito de tranzican:

|.-“-‘-.|:| entrar na pagina ﬂ Sem efeitas -
Misturar

Duracdo [segundos]: |5 Maldura interna
Moldura externa
Abrir circulo

Fechar cinculo

Limpar para cima

Limpar para baixo

Limpar para a direita

Limpar para a ezquerda

Perzianas verticais b’

k. | Canicelar

Figura 19 — Transicoes de pagina

Na caixa de opgdes Event escolha em que acontecimento deve ser aplicado o efeito.
Na caixa Transi¢oes de pagina seleccione o efeito pretendido
Na caixa Duragdo defina o tempo em segundos que o efeito vai durar

Clique no botao OK

A

Veja a pagina no modo Pré-visualizagdo.

6.6 Os componentes do FrontPage

Os componentes do FrontPage s3o todo o conjunto de elementos activos que vém com as
versoes mais recentes desta aplicagdo. Chamam-se Componentes todo o conjunto de
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tecnologias que podem ser implementadas pelo utilizador sem recorrer obrigatoriamente a
programacao. Os componentes sdo em grande parte Applets e Scripts em linguagem Java
gerados automaticamente pelo FrontPage. De seguida sdo descritos alguns dos mais
utilizados.

6.6.1 Inserir um contador de acessos

E muito natural desejar saber quantos visitantes ja usufruiram da informagdo que
disponibilizamos na World Wide Web. Um utilizador menos experiente na concepcao de
contadores também podera inserir um nas suas paginas sem grande dificuldade com o
FrontPage.

Para inserir um contador execute os seguintes passos:
1. Coloque o cursor no local da pagina onde pretende inserir o contador

2. Aceda ao menu Inserir>>Componente Web e na lista dos tipos de componentes
escolha Contador de visitas

Propriedades do contador de visitas E]

)3

c0l1234567889

T Imagem personalizada |

Iniciar contadox
COM MMt —

pre-definide

0
[ Mumero fixo de digitos

Fixar numero

maxime de | 0K

digitos

Cancelar |

Figura 20 — Propriedades do contador de visitas
3. Seleccione o modelo de contador que prefere e que melhor se enquadre na pagina
4. Prima o botdo OK

O contador ird funcionar somente quando a pagina ou site for alojado num servidor
web.

6.6.2 Os Botoes de Apontador

Actualmente, ¢ vulgar ao navegarmos pela imensidao da World Wide Web, depararmo-nos
por exemplo, com imagens que se alteram ao passarmos o ponteiro do rato por cima ou que
mostram um efeito destacado. Este ¢ um efeito que podera enriquecer o aspecto grafico de
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um site e ¢ extremamente simples implementa-lo com o FrontPage, criando aquilo que se

chama Botdes de Apontar.

Inserir um Botdo de Apontar:

1. Com a pagina activa no FrontPage, clique no local onde pretende inserir o Botdo de

Apontar

2. Aceda ao menu [Inserir>>Componente Web. No tipo de componentes seleccione
efeitos dinamicos, e na coluna do lado direito (Escolha um efeito), seleccione Botdo

de Apontar

Propriedades do botdo sensivel ao rato

Texrto do botaa: |Te:-ct|:| do batdo

Ligar & |

Efeito: |Birilho

Largura: 120 Albura:

Pracurar...

Cor do bot&o: |_ j Cor do funda: |. Aubomatica j
j Cor do efeito: | I j

i

ak | Carizelar |

Tipo de letra...

Figura 21 — Propriedades do boto sensivel ao rato

3. Na caixa de didlogo podera definir o texto que aperecera no botdo, o link para o
qual o botdo esta direccionado, a cor do botao, etc.

4. Prima o botdao OK.

5. Faga uma antevisdo com o modo de visualizagdo Pré-visualiza¢do do FrontPage

Devera ter agora na sua pagina um botdo com um efeito bastante agraddvel ao mover o
ponteiro do rato sobre o botdo. Por curiosidade, mude para o modo de visualizagao

HTML e repare nas linhas de codigo geradas.

6.6.3 Painel Rolante (Marquee)

Um Marquee é geralmente um bloco de texto com varios efeitos de animagdo que se
desloca pela janela do Browser. Serve essencialmente para apresentar ou destacar uma
determinada informacao chamando a aten¢ao de que navega pela sua propria animagao.

Para inserir um Painel Rolante execute os seguintes passos:

1. Com a pagina activa no FrontPage aceda ao menu Inserir>>Componente Web. No
tipo de componentes seleccione efeitos dindmicos, € na coluna do lado direito

(Escolha um efeito), seleccione Painel Rolante
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Propriedades do painel rolante

Texto: |Bem vindog

Direccao Yelocidade Compartamento
* Para a ezquerda Retardar: 90 ﬂ * Deslocar
" Para a dirzita " Deslizar
[luantidade:  |B j C Altemar
Tamanho Fiepetir
: f_“ v Continuamente
[ Largura:
& ="
=
[ Alura: 2
r~ Cor dao funda:
| B 2otomatico j

E zfilo. .. ak. | Cancelar |

Figura 22 — Propriedades do painel rolante

2. Na caixa de didlogo (Figura 22) defina as propriedades que painel rolante deve
assumir como o texto, direccao, velocidade, etc.

3. Prima o botao OK.
4. Mude o modo de visualizagdo para Pré-visualizagdo.

Veja o resultado. Se pretender ajustar as propriedades do painel rolante mude para o
modo normal de visualizagdao e faga duplo-clique sobre o painel rolante. A caixa de
didlogo apresentada na figura 22 surgird novamente no écran. Repita os passos 2, 3 e 4.

6.6.4 Imagens temporizadas

Este ¢ um componente bastante interessante e util pela sua fun¢do. Imagine uma pagina
com aquelas imagens que indicam que um determinado item ¢ novo. Se for adicionando
novos itens e ndo retirar a indicacdo dos mais antigos, tudo o que existir na sua pagina sera
sempre novo mesmo que desactualizado. Com este componente pode automatizar em que
dia e em que hora, indo até¢ aos segundos, em que determinada imagem ird surgir bem
como desaparecer.

Para activar este componente execute os seguintes passos:
1. Coloque o cursor no local da pagina activa no FrontPage onde deseja inserir a
imagem

2. Clique no menu Inserir>>Componente Web. No tipo de componentes seleccione
conteudo incluido, ¢ na coluna do lado direito (Escolha um tipo de conteudo),
seleccione Imagem baseada na agenda.

Microsoft FrontPage

27



Estruturas e Funcionamento dos Computadores — FrontPage 2002

Propriedades da imagem agendada @E|

Imagem a mosgtrar
Ciwrante a hora agendada:

||:|Ia.g|if Procurar...

||:|Ie.ipg Procurar...

Antes e depoiz da hora agendada [opcional);

Inicio: 2003 w| |abr | |26 «| [135413 =

zabada, 26 de Abnl de 2003

Fim: 2003 «| |Mai | |26 «| [135413 =

sequnda-feira, 26 de Maio de 2003

ak. | Cancelar |

Figura 23 — Propriedades da imagem agendada

Clique no botdo Procurar para seleccionar a imagem que pretende

4. Defina o ano, o més, o dia e a hora em que deve surgir a imagem na pagina bem
como o dia que deve desaparecer. Pode ainda, se pretender, indicar uma imagem
alternativa para ser mostrada no local respectivo antes e depois das datas
agendadas.

5. Prima o botdao OK.

7. Hiperligacoes

7.1 O que sao as Hiperligacoes

As Hiperligagdes (ou mais vulgarmente Links) marcam a grande diferenca entre a Web e
outros média. Nao ¢ possivel fazer um clique no nome do autor de um livro, numa
determinada imagem na televisdo (por enquanto!) ou num titulo de uma noticia num jornal
para obtermos mais informagao sobre determinado assunto de interesse. Aqui a Web ganha
vantagem. Enquanto somos meros consumidores estaticos de informagao face aos média
vulgares (televisdo, radio, jornais, etc.) ao navegarmos na Web podemos escolher o tipo de
informagdo que pretendemos e através de Links para outros temas de interesse, obtermos
um maior numero de conhecimentos sobre determinada matéria. A Web, numa visdo
global, ¢ a maior fonte de informagao actual e assim sera com certeza por muito tempo.

Ao fazermos clique num link estamos na verdade a ser direccionados para um determinado
endereco ou URL (Uniform Resource Locator). Estes enderecos por sua vez estdo
associados a ficheiros como por exemplo outras paginas, imagens ou enderecos de correio
electronico. Existem varios tipos de enderegos, mas para os nossos fins enunciamos dois
tipos: Enderegos relativos e Enderecos absolutos.

Enderegos relativos — endereco que aponta para o nome de um ficheiro que existe no
mesmo servidor Web. Quando faz um link para uma pagina no mesmo site estard a usar
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um enderego local (Link interno) pressupondo-se que as paginas estdo alojadas na mesma
localizacao.

Enderecos absolutos — endereco que aponta para um ficheiro externo. Quando se insere um
endereco do tipo http://www.ipb.pt/ estamos a usar um enderego absoluto (Link externo)
onde indicamos o tipo de protocolo (Attp é o protocolo para paginas Web) ¢ todo o
caminho necessario para chegarmos a determinado ficheiro algures no ciberespago.

~.2 Criar Links

Criar um link de uma pagina para outra no mesmo site ¢ um bom exemplo de um endereco
relativo. Pode criar um link em vérios elementos de uma péagina como por exemplo texto
ou imagens.

Para criar um link num bloco de texto execute os seguintes passos:

1. Com a pagina onde pretende criar o link activa no FrontPage, seleccione o bloco de
texto ou digite o bloco de texto onde deseja criar o link. Note que os links de texto
devem ser normalmente tOpicos ou pequenas porcoes de texto de forma a
simplificar a navegagao e o seu objectivo.

2. Aceda ao menu Inserir>>Hiperliga¢do ou clique no botdo Inserir Hiperliga¢do na
barra de ferramentas standard.

3 el T @,

e e
Y 3= Inserir hipetligacdo [l T £ -4

Figura 24 — Botao inserir hiperligacao

Na caixa de dialogo Inserir hiperligagcdo seleccione o ficheiro para o qual estd a criar uma
ligagdo. O nome do ficheiro ird aparecer na caixa Enderego.

3. Prima o botdo OK

Depois de premir o botdo OK a caixa de didlogo ¢ encerrada. O texto do link surge no
écran com uma cor diferente e sublinhado. No Browser, sempre que mover o rato sobre o
link, o ponteiro assume a forma de uma mao indicando a sua existéncia. Na barra de estado
da janela do Browser podera ver a indicacdo do enderego de destino do link. Numa péagina
podera criar quantos links quiser.

7.2.1  Criar links para paginas na World Wide
Web

Podera criar também links para paginas externas ao site, ou seja, usando enderegos
absolutos. Para isso execute os seguintes passos:

1. Seleccione o bloco de texto ou imagem onde pretende criar o link

2. Clique no botdo [Inserir hiperligagdo na barra de ferramentas standard do
FrontPage

3. Na caixa de dialogo, digite o enderego na caixa Enderego.
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Inserir hiperligacao

Ligar a: Texto a mastrar: |Interesse Descricdo,..
Ficheira au Procurar em: | My Webs j @ =
agina Web — =
pegisteﬁe j nova_pagina_1.htm {ndo guardado) Marcador, .,
Pasta ;
_private
actual ; .
‘ﬂ images Frame de destino. ..
Mova_Paska

Colocar neske

docurnento Paginas animate Par&metros. ..
consulkadas o =
9 index Estila. ..
Criar nowo Ficheiros
docurnento recentes
Endereco: |htt|:|:,|',|'www.ipb.pt,l'| ﬂ

Enderecn de
COFrein

eleckrdnico (o] | Cancelar

Figura 25 — Inserir hiperligacao

4. Prima o botao OK.

7.2.2 Criar um Link para uma nova pagina

Com o FrontPage ¢ possivel criar um link para uma pagina ainda nao elaborada e fazer
tudo a0 mesmo tempo, ou seja, criar o link, elaborar a nova pagina, e retomar a pagina com
o link. Este assumira automaticamente como destino a nova pagina.

Para isso execute os seguintes passos:
1. Seleccione o bloco de texto ou imagem onde pretende criar o link

2. Clique no botdo [Inserir hiperligacdo na barra de ferramentas standard do
FrontPage

3. Na caixa de didlogo Inserir hiperliga¢do clique no botdo Criar novo documento
(lado esquerdo)

4. Edite a nova pagina. No final aceda ao menu Ficheiro>>Guardar como e guarde a
pagina com o nome pretendido.

Quando regressar a pagina inicial terd um link criado com a nova pagina elaborada
como enderec¢o de destino.

7.2.3 Criar Links na mesma pagina

Links criados na mesma pagina permitem a quem navega, efectuar “saltos” rapidos entre
varias partes da pagina. Imagine uma tabela de topicos onde a sua descricdo se encontra
mais abaixo na mesma pagina. Pode criar um link directamente para o inicio dessa
descricdo quando um dos tdpicos ¢ escolhido. Os links na mesma pagina denominam-se
Marcador (Bookmarks). Para criar um Marcador e torna-lo funcional precisa de executar
dois passos distintos:

1. Inserir o Marcador
2. Criar o link para esse Marcador

Par criar um Marcador execute os seguintes passos:
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1. Com a pagina activa no FrontPage coloque o cursor no local onde pretende
criar o Marcador

2. Aceda ao menu Inserir>>Marcador

Marcador

Maome do marcador:
Mome do —— 1 |'|',:||:":I

marcador
Outroz marcadores existentes nesta pagina:

?)X]
[
|

Marxcadores
existentes

k. | Cancelar

Figura 26 — Marcador

3. Na caixa de dialogo digite o nome que pretende para o Marcador em Nome do
Marcador. Podera visualizar os restantes, se existirem, na caixa abaixo.

4. Prima o botdo OK

O Marcador esta criado. Agora s6 precisa de direccionar um link para esse
Marcador. Este processo ¢ bastante semelhante ao de criar um link convencional.

1. Seleccione o bloco de texto ou imagem na pagina onde pretende criar o link
2. Faga um clique sobre o botao Hiperligagdo

3. Na caixa de diadlogo clique no botdo Marcador e escolha o Marcador que
criou

4. Prima o botao OK

Mude o modo de visualizacdo do FrontPage para Pré-visualizagdo e clique
no link. Note que s6 verd alguma coisa acontecer se a zona do Marcador
nao estiver visivel na janela.

Criar um link para um Marcador noutra pagina

E extramamente simples criar um link em que o seu endereco seja uma pagina e mais
especificamente, um local dessa pagina.

Para executar este procedimento execute os seguintes passos:
1. Crie o Marcador na pagina de destino e guarde a pagina

2. Active a pagina onde quer criar o link no FrontPage e seleccione o texto ou
imagem que pretende como link

3. Clique no botao Hiperligagdo

4. Na caixa de didlogo coloque o nome da pagina de destino e na opgdo
Marcador digite o nome do Marcador

5. Prima o botdo OK.
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7.2.4 Criar Links para correio electronico

Uma das situagdes com que deparamos muito habitualmente na Web ¢ encontrarmos links
para correio electronico (E-mail), seja do autor das paginas ou de outros enderecos de
correio de interesse.

Para criar um link para correio electrénico execute os seguintes passos:

1. Com a pagina activa no FrontPage, seleccione ou digite o texto ao qual pretende
adicionar um enderego de E-mail.

2. Clique no botao Hiperligagdo

3. Na caixa de didlogo clique no botdo Enderego de correio electronico
4. Na caixa que surgira digite o endereco do E-mail que pretende

5. Prima o botdo OK

A partir de agora quem fizer um clique no link criado podera enviar correio electronico
para a pessoa em causa automaticamente.

7.3 Alterar a cor dos links

Podera também, por questdes de gosto pessoal ou de estética das suas paginas, alterar as
cores dos links evitando o azul pré-definido pelo FrontPage para os links. Para tal execute
0s seguintes passos:

1. Com a pagina onde pretende alterar a cor dos links activa no FrontPage, aceda ao
menu Ficheiro>>Propriedades

2. Na caixa de propriedades da pagina seleccione o separador Fundo

r

Geral  Fundo |Margens] Personalizar ] Idioma | Grupo de krabalho |
Formatacso
| Imagem do fundo
-
Procurar.,,
| Activar efeitos rollover em hiperligactes
Cares
Fundo: | M automatico | Hiperligag&o: 1
Texko: | B outomatico j Hiperligacdo visitada: E
Hiperligagdo activa: Cares padrdo:
] EEEEEREN
= HEER
[ obter as informacdes do fundo a partir de outra pagina Cores do documento:
3]
B 1ais cores. .,
(] 4 Cancelar

Figura 27 — Propriedades da pagina (cor das hiperligacdes)
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3. Escolha as cores que pretende para os links com um clique sobre a caixa de opgdes
correspondente. Poderé optar entre:

- Hiperligag¢do: a cor normal do link
- Hiperligagao visitada: a cor do link apds visitar a pagina associada
- Hiperligagdo activa: o link activo

4. Clique no botao OK.

8. Tabelas: Elaboracao e Propriedades

As tabelas em HTML s3o como qualquer outras que se utilizam em livros, folhas de
calculo, e outros tipos de documentos. Uma tabela ¢ uma forma de organizar e apresentar
informac¢do em colunas e linhas. A sua utilizagdo na Web ndo se deve simplesmente a sua
capacidade de simplificar a visualizacdo dos dados mas principalmente, por ser uma das
formas mais flexiveis de criar e estruturar paginas Web de aspecto bastante profissional e
criativo combinando imagens, texto e espagos sem conteudo que da outra maneira ndo
seria possivel. A imagem seguinte ¢ um exemplo da utilizagdo de tabelas numa pagina, que
pelo seu teor necessita de uma excelente organizacao e disposi¢do da informacao.

Endereo @] C:ibackuplwawraat|PORTALIPORTAL, ASP v e

OINEBASIMIN
] e - Portal de Congressos
@ ~— | Home Eventos Forum Formularie Chat Acerca

Bem.vindo! | Hoje no Congressus...
Sabado, 26 de Abril 2003

: - .
- In English

ﬂ N ' 0 Formularia 0 Livro de Visitas
Caso tenha conhecimento de Se quser pode demar aqui o seu
] algun evento (congressos, nofne, & Uma opinddo ou sugestio
seminanos, conferénciag, sobre este portal & sua
Login wotkshop .) & pretenda divulgé- mensagem serd inclida numa lista
lo, registe-se (torne-se membro) & que podera ser bda por todos oz
Password preencha ¢ formulanio para que prégimos visitantes.
fique wstvel no Portal Congressus!
O registo & gratuito, perdendo Ultima visita:
apenas um minuto para o fazer.
Conttibua para o progresso e
Esqueci a password! | desenvolvimento deste Fortal

Mana do it Il Noticias do Congressus
Hapa fo site Fventos em destagque:

Figura 28 — Exemplo de uma pagina com tabelas

Os espagos criados pela insercao de colunas e linhas denominam-se Células. Se o
utilizador ja tem alguma experiéncia com outro tipo de aplicagdes como processadores de
texto ou folhas de calculo com certeza tera maiores facilidades na elaboracao e edig¢ao de
tabelas.
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8.1 Criar uma tabela usando um template

Uma boa forma de se iniciar a elaboragdo de tabelas ¢ usando os Templates que o
FrontPage disponibiliza. Para isso execute os seguintes passos:

1. Com o FrontPage activo aceda ao menu Ficheiro>>Novo>>pdgina

2. No lado direito do écran, escolha em Novo a partir de um modelo, a opcdo modelos

de pagina

Modelos de pagina

Geral l Paginas com frames ] Folhas de estilos ]

Ly |
Lg
)

Pagina de
procura

[ |
Lg
—

Texto de duas
colunas co. ..

Texto de uma
coluna com,..

L |
Lg
—

Pergunktas
mais fre...

iy |
LRJ

=

Texko de duas
colunas co...

Texto de uma
coluna cam. ..

Texto de uma
coluna caon, ..

L |
Lg
—

Reqisto do
utilizador

i |
Lg
=

Texko de trés
colunas

Texto de uma
coluna cam. ..

Texto
escalonada ...

L |
Lg
—]

Texto de duas
colunas

[, |
hd

=

Texko de uma
coluna

Texko de uma
coluna cam, ..

Texto
escalonado ...

Opries
[ 58 adicionar tarefa

-

Descricdo

rie uma pagina com uma barra lateral
escalonada 4 esquerda e uma barra
lakeral & direita.

Pré-visualizagdo

Lacal do ttula

Cancelar

o ]

Figura 29 — Modelos de pagina (com tabelas)

3. Na caixa de diadlogo seleccione um template que tenha a indicacdo “... coluna...” e
veja a sua descri¢ao na caixa Descri¢do € o seu aspecto na caixa Pré-visualizagdo.

4. Apds encontrar o template que pretende clique no botdo OK

Agora que ja tem o template no FrontPage pode comecar a alterar o texto, as imagens
com o conteudo que deseja. Nao se assuste com o texto que aparece nos templates. Nao
¢ nenhuma linguagem especifica, ¢ simplesmente texto aleatorio para mostrar o aspecto
de um determinado templat ao qual se d4 o nome de greeking.

8.2 Criar uma tabela de raiz

Criar uma tabela de raiz ¢ menos dificil do que possa parecer. Convém simplesmente que
se saiba antes de a criar, os elementos que ira conter para evitar alteragdes posteriores que
possam mexer com todo o contetido que ja se inseriu. Existem trés maneiras basicas de
criar tabelas com o FrontPage como demonstrado de seguida.

Para inserir uma tabela execute os seguintes passos:

1. Coloque o cursor no local onde quer inserir a tabela na pagina activa no FrontPage
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2.

Faca um clique no botdo Inserir tabela na barra de ferramentas standard do
FrontPage e seleccione arrastando o rato, o niimero de colunas e linhas que
pretende.

"EE| & 4 ' T
=1l E =
HEE

L]
e

Tabela 2 por 3

M
(i
i
-

Figura 30 — Inserir tabela pela barra de ferramentas

Ao largar o botdo do rato serd criada automaticamente na pagina uma tabela com as
colunas e linhas que seleccionou.

Ou, execute os seguintes passos:

1.
2.

4.

Coloque o cursor no local onde quer inserir a tabela na pagina activa no FrontPage

Aceda ao menu Tabela>>Inserir>>Tabela

Inserir tabela

T amanho
Linkhasz: 3 :I Colunas; 2 il

Ezquema

Alinkharnento: IW v Especificar largura;
Tamanho do limite; |17:| Imﬂi ; Em pixels
Area das células: |17:| * Em percert.
Espagamento das células: |27:|

Drefinir

[ Predefinir para novas tabelas

Ezhila..

Cancelar

Figura 31 — Inserir tabela pelo menu

Na caixa de didlogo personalize as seguintes opg¢des de forma a obter a tabela que
pretende:

- Linhas: o numero de linhas que pretende

- Colunas: o niumero de colunas que pretende

- Alinhamento: o alinhamento da tabela

- Tamanho do limite: a largura das margens

- Area das células: o espago entre as margens de uma célula e o seu contetido
- Espacamento das células: o espaco entre as células

- Especificar largura: o espaco da pagina em largura que a tabela ocupa.

Prima o botao OK ... Ou,
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1. Com a pagina activa no FrontPage aceda ao menu Tabela>>Desenhar Tabela. O

ponteiro do rato assumird uma forma idéntica a um lépis.

2. Desenhe a sua tabela com as colunas e linhas que pretende

3. Apos finalizar a elaboracdo da tabela desactive o botdo Desenhar Tabela na barra

de ferramentas da tabela.

Tabelas

2] e 2% =

H ﬁv Menhum = ¥

Desenhar tabela

Figura 32 — Barra de ferramentas Desenhar Tabela

8.3 Inserir conteudo nas células

Inserir texto ou imagens nas células € tdo simples como inserir contetidos na pagina. Basta
colocar o cursor na célula pretendida e manipular todos os elementos a inserir executando
as acc¢oOes habituais. As células sdo automaticamente redimensionadas ao seu conteudo. Se
preferir pode formatar por exemplo o texto ou as imagens de forma a manter o aspecto da

tabela.

8.4 Edicao e formatacao de células

Apos a insercdo de contetido, se pretender alterar o aspecto das células e o alinhamento,

execute os seguintes passos:

1. Faca um clique com o botdo direito do rato sobre a célula que pretende editar

2. Na caixa de contexto seleccione Propriedades das células

Propriedades da célula

E zquema

Alinharnenta horizonkal: W
Alinhamento vertical; | Predefinic:ao j
Linhaz abrangidas: I'Ii il
Colunas abrangidas: l'li il

[ Célula do cabegalho
I Sem moldagem

Limitez

Cor: | — |
Fundo

Car: | B 2otomatico j

[ Utilizar imagemn de fundo

v Eszpecificar largura:

|'| 75 * Em pixelz

" Em percentagern
[v Especificar altura:

36 + Em pixels

" Em percentagem

Limites claros: | B 2utomética j

Lirnites escunas: |. Autarmatica j

Procurar... | |

Esztilo... ] 4 | Cancelar | Aplicar |

Figura 33 — Propriedades da célula

Microsoft FrontPage

36



Estruturas e Funcionamento dos Computadores — FrontPage 2002

3. Na caixa Propriedades da célula podera definir diferentes propriedades como o
Esquema, Limites, Fundo entre outras.

4. Prima o botdo OK.

8.5 Definir célula como cabecalho

E normal que uma tabela que represente determinados elementos tenha um titulo
representativo do seu conteudo. Podera definir uma célula como sendo um cabegalho.
Normalmente a primeira célula contém o cabecalho. Para isso execute os seguintes passos:

1. Faga um clique com o botdo direito do rato sobre a célula

2. Na caixa de contexto seleccione Propriedades da Célula

3. Na caixa de didlogo Propriedades da Célula active a opcao célula de cabe¢alho
4. Prima o botdo OK

A partir de agora o texto que digitar na célula ou que j& existia na célula aparece
destacado do restante e centrado na célula.

8.6 Criar um rotulo na tabela

Um rétulo de uma tabela ¢ uma célula especial sem margens no topo ou no fundo da tabela
que pode ser usado como um cabegalho ou um rodapé da préopria tabela. Embora ndo tenha
margens, esta célula partilhard qualquer cor atribuida ao fundo da tabela.

Para criar um rétulo de tabela, execute os passos seguintes:

1. Faga um clique numa célula qualquer da tabela

2. Aceda ao menu Tabela>>Inserir>>Legenda. O rotulo surgira no topo da tabela
3. Digite o texto pretendido
4

Se pretender alterar a sua localizagdo faga um clique com o botdo direito do rato
sobre o fim do texto que digitou. Na caixa de contexto seleccione o comando
propriedades da legenda e altere a selec¢dao nas duas opg¢des que contém.

Fozigao:
(" Inicio da tabela
f* Fim da tabela

Eztila.... | | k. | Cancelar

Figura 34 — Propriedades da legenda

5. Prima o botao OK

8.7 Alterar as dimensoes de uma tabela

Se pretender alterar o tamanho de uma tabela execute os seguintes passos:
1. Faca um clique com o botdo direito do rato sobre a tabela

2. Na caixa de contexto seleccione Propriedades da tabela
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Propriedades da tabela @El

E zquema

Alinhamemnta: W Iv Especificar largura;
Flutuag3o: |F'redefinin;:§n:n j Ir " Em pixels

* Em percentagem

Area das células: 1 :I [ Especificar altura:
Ezpacamento daz células: 2 - Ii ~

~
Lirnites
T amankhio: 1 il Limitez claros: | u .ﬁ.utnméticnj
Car: | | j Limites escuros: | B automdtico j
[ Mostrar células & limites da tabela
Fundo
Cor: | B Automético j

[ Utilizar imagem de fundo

| Pracurar... | |

Estilo... (] 4 | Cancelar | Aplicar |

Figura 35 — Propriedades da tabela

3. Em Especificar largura e Especificar altura insira os valores em pixels ou em
percentagem do tamanho que pretende que a tabela assuma. Se pretender que a
tabela se redimensione automaticamente ao conteudo inserido desactive essas
opcoes.

4. Prima OK

8.8 Alterar o alinhamento de uma tabela

Se a sua tabela ndo estd a ocupar 100% em largura da pagina pode alterar o seu
alinhamento. Para isso execute os seguintes passos:

1. Faga clique com o botao direito do rato sobre a tabela

2. Seleccione Propriedades da tabela na caixa de contexto

3. Na caixa de didlogo escolha o tipo de alinhamento que pretende em Alinhamento
4

Prima o botao OK

8.9 Adicionar linhas e colunas

Se o que pretende ¢ aumentar o nimero de linhas e colunas da sua tabela o FrontPage faz
dessa ac¢dao uma tarefa bastante facil.

1. Clique no local da tabela onde pretende inserir linhas ou colunas

2. Aceda ao menu Tabela>>Linhas ou colunas
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Inserir linhas ou colunas E]E|

f* Linhaz (" Colunas
Mimero de linhasz: 1 j
Localizag3o:

" Acima da seleccio

{* Abaiwo da seleccio

| k. | Canicelar

Figura 36 — Inserir linhas ou colunas

3. Na caixa de didlogo seleccione Colunas ou Linhas, consoante o seu objectivo. As
op¢des de numero e onde colocar dependem da opcao escolhida pelo utilizador

4. Prima o botdo OK

Sempre que pretender inserir mais linhas ou colunas poderd faze-lo executando os
passos anteriores.

8.10 Inserir uma célula

r

Por vezes ¢ necessario inserir uma Unica célula para fins normalmente de composi¢ao
grafica da pagina. Estas células quando inseridas surgem no lado direito ou esquerdo da
tabela dependendo do alinhamento. Para inserir uma unica célula execute os seguintes
passos:

1. Coloque o cursor no interior da tabela

2. Aceda ao menu Tabela>>Inserir>>célula

8.11 Dividir células

Se quiser pode dividir as células da sua tabela para uma melhor exposicao do contetido da
tabela. Esta op¢do ¢ bastante utilizada e melhora significativamente o aspecto grafico da
sua tabela quando insere texto e imagens.

Para dividir as células de uma tabela execute os seguintes passos:
1. Clique na cé¢lula que pretende dividir

2. Aceda ao menu Tabela>>Dividir células

Dividir células

+ Dividir em colunas I_l_

" Dividir em linhasz

Mimero de colunas: 2 ﬂ

k. | Cancelar |

Figura 37 — Dividir células

3. Escolha entre dividir em colunas ou linhas bem como o numero de divisdes
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4. Prima OK

8.12 Inserir tabelas em tabelas

E possivel criar tabelas dentro de outras tabelas executando 0s mesmos passos necessarios
a criacdo de uma tabela apos colocar o cursor na célula pretendida. Se a estrutura da sua
pagina assenta basicamente numa tabela pode necessitar de elaborar outras dentro dessa
mesma para uma melhor apresentagdo de contetidos.

8.13 Unir células

A unido de células disponibiliza maior espago no interior de uma tabela. Pode usar esse
espaco para inserir uma imagem ou outro elemento sem alterar as divisdes de células
adjacentes. Para isso execute os seguintes passos:

1. Clique na tabela e aceda ao menu Tabela>>Selecciona>>Coluna ou Linha
dependendo do que pretende unir

Ou,

Para seleccionar com o rato as células que pretende unir clique na primeira. Prima a tecla
Shift e clique na segunda e assim sucessivamente.

2. Aceda ao menu Tabela>>Unir células. As divisdes entre células desaparecerao.

8.14 Remover linhas, colunas e células

Se achar que algumas células estdo a mais na tabela que elaborou pode remové-las
facilmente bem como uma coluna ou linha inteira. Para remover qualquer um destes itens
execute os seguintes passos:

1. Clique na célula que pretende remover e aceda ao menu
Tabela>>Seleccionar>>Célula  (para  seleccionar —uma Unica célula).
Dependendo do que quer eliminar pode escolher Seleccionar>>Linha para eliminar
uma linha, Seleccionar>>Coluna  para  eliminar uma coluna ou
Seleccionar>>Table para eliminar toda a tabela.

2. Com o que pretende eliminar seleccionado aceda ao menu Tabela>>Eliminar
células ou prima directamente a tecla delete. O que seleccionou sera eliminado bom
como logicamente o seu conteudo.

8.15 Uniformizar as dimensoes das células

Apos a elaboracao e inser¢ao de todo o conteido de uma tabela € possivel uniformizar as
dimensdes das células automaticamente sem recorrermos a formatacdo individual de cada
célula em altura e largura. Para isso basta seleccionar as células que pretende ou até mesmo
toda a tabela e aceder ao menu Tabela>>Distribuir Linhas uniformemente ou Distribuir
Colunas uniformemente.

Podera também utilizar os botdes de comando correspondentes na barra de ferramentas da
tabela. A tabela serd ajustada em tamanho de maneira a que as colunas e linhas tenham
dimensdes similares.
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8.15.1 Area, Espacamento e Limites das células

Area das células é o espago entre as margens e o contetido de uma célula e Espacamento
das células ¢ o espago existente entre células. Limite das células ¢ a largura da margem de
uma célula. Estas trés opcoes de formatacdo de células sao das mais usadas para dar um ar
mais arrojado e profissional a uma pagina Web quando se trata de inserir texto e imagens
numa tabela. Estas opgdes podem ser encontradas acedendo ao menu
Tabela>> Propriedades da Tabela.

9. Frames: criar e editar Frames

Uma pagina baseada em Frames facilita em muito a navegacao, possibilitando que um site
inteiro esteja acessivel a partir de uma unica pagina. As Frames dividem um Browser em
pequenos “écrans” (frames) cada um podendo albergar uma pagina diferente. Cada uma
dessas paginas pode conter qualquer elemento que possa inserir num pagina Web.

9.1 Como funcionam as Frames

Primeiro, e elaborada aquilo que se chama a Parent Page, ou seja, a pagina principal que
vai albergar e definir como funcionam as outras paginas que vai conter, as denominadas
Content Pages. A pagina principal funciona de fundo e em modo geral ndo ¢ visivel a
quem consulta as paginas. A todo o conjunto de paginas, a Parent Page ¢ as Content
Pages, atribui-se o nome de Frameset. Cada Frame num Frameset ¢ um ficheiro separado
e € possivel criar um numero infinito de paginas para inserir num site baseado em Frames.

A pagina Parent Page guarda informagdes sobre quantas Frames vao aparecer no écran do
Browser, as suas dimensdes e como vao agir. Cada Frame contém uma pagina inicial e
pode ter inimeras subpaginas associadas ao seu “écran” ou a outros por intermédio de
links.

A melhor maneira de criar um Frameset €, em primeiro lugar, elaborar todas as paginas
que este vai conter antes mesmo de o criar. Depois facilmente podera associar a cada
Frame uma determinada pagina, que podera depois ser editada para que o seu contetido
seja disponibilizado correctamente.

9.1.1 As diferencas entre tabelas e Frames

As tabelas, como foi enunciado anteriormente, servem essencialmente para esquematizar e
apresentar determinados dados de uma maneira simplificada e objectiva. Para alguns Web
Designers servem principalmente para a colocacdo de elementos nas suas células, sem
tornar visivel as margens das tabelas, criando paginas com um aspecto mais artistico.
Enquanto as células de uma tabela dividem o écran de uma pagina em por¢des, as Frames
dividem toda a drea de uma pagina em varias paginas.

As tabelas numa péagina, quando as suas células tém as margens “escondidas”, ndo sdo
facilmente identificaveis, enquanto que ao fazermos clique num determinado clique e uma
determinada 4rea da pagina se altera, sabemos que estamos perante uma pagina baseada em
Frames.
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9.2 Criar uma pagina de Frames

Para mais rapidamente elaborar a sua pagina de Frames podera utilizar os Templates
fornecidos com o FrontPage. Se pretender poderd depois alterar o Template adicionando

ou eliminando Frames de acordo com a estrutura que pretende criar.

Para isso execute os seguintes passos:

1. Com o FrontPage activo, aceda ao menu Ficheiro>>Novo>>pdagina. Na coluna
direita, seleccione, onde estiver Novo a partir de um modelo, modelos de padgina.
Na caixa de dialogo seleccione o separador Pagina com Frames.

Modelos de pagina

Geral  Paginas com frames ] Folhas de estilos |

[ [
Lﬁ Lﬁ
— —

Cabecalho, Conkelddo
rodapé ...

(] .
Lﬁ Lﬁ
— "

— —

Faixa e Hierarquia
contedda aninhada

Motas de Rodapé
rodapé

e
LN'J

]

Divisdn
horizonkal

i |

e

|

Higrarquia
descendente

Opcdes
[ 50 adicionar tarefa

=

Descricdo

Cria um cabecalho de navegacdo e
uma Frame principal, fs hiperlinacdes
do cabecalho alteram a Frame
principal.

Pré-visualizacdo

Ik | Cancelar

Figura 38 — Modelos de pagina (Paginas com frames)

2. Seleccione entre os Templates mostrados, aquele que melhor se adapte ao Frameset

que pretende criar.

3. Prima o botdo OK

A pagina que surgira no écran serd o seu ponto de partida para a definicdo das paginas

iniciais que cada Frame vai conter.

Drefinir pagina inicial...

Figura 39: Definir pagina inicial: permite procurar a pagina que sera mostrada nesta

Frame ao abrir o Frameset no Browser

Hova pagina |

Figura 40: Nova pdgina: permite elaborar directamente uma nova pagina para ser

mostrada nesta Frame.
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Definir pagina inicial...

Drefinir pagina inicial... P -
Drefinir pagina inicial...

L3 Mormal | € Sem Frames EIHTML EEIHTML de pagina com frames ChPré-visualizacgo Jﬂ j

Figura 41 — Visualizacdo do esquema de Frames

9.3 Editar Frames

Se o Template ndo é bem aquilo que pretendia poderd sempre dividir, eliminar ou
redimensionar as Frames que o seu Frameset contém.

Para dividir uma Frame execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage, seleccione a Frame que pretende dividir com
um clique na sua area cinzenta.

2. Aceda ao menu Frames>>Dividir Frame

Na caixa de didlogo Dividir Frame escolha entre dividir em colunas ou em linhas

Dividir frame

" Dividir em colunas l_l_

™ Dividir em linhas

F, I Cancelar

Figura 42 — Dividir frame

4. Prima o botdo OK

Agora terd mais uma Frame no seu Frameset. Se pretender, podera criar mais Frames
executando os passos anteriores.

43
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9.4 Redimensionar um Frame

Para redimensionar uma Frame mova o rato sobre a divisao entre Frames. O ponteiro do
rato assumira uma figura diferente. Pode agora arrastar e largar a divisdo de Frames onde
desejar. A Frame assumira automaticamente as suas novas dimensdes.

9.5 Eliminar uma Frame

Para eliminar uma Frame basta seleccionar a que pretende e aceder ao menu
Frames>>Eliminar Frame. Esta sera eliminada automaticamente ¢ a sua area de écran
absorvida pelas Frames adjacentes.

Definir a pagina inicial de uma Frame:

Quando um Frameset ¢ visualizado num Browser, a area das suas Frames necessita de ser
preenchida com paginas. A estas paginas atribui-se o nome de péagina inicial.

Para definir a pagina inicial de uma Frame execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage, faga clique sobre o botdo Definir Pdgina
Inicial da Frame pretendida

2. Na caixa de didlogo Inserir hiperligacdo seleccione a pagina que pretende. Podera
escolher entre as paginas existentes no seu site ou outra localizagdo incluindo uma
pagina de um site disponivel na World Wide Web.

3. Apos a colocagdo do seu endereco na caixa Endereco prima o botdo OK

Apo0s premir o botdo OK a pagina estard disponivel na Frame que seleccionou para edigao.
Podera editar directamente esta pagina no Frameset sem obrigatoriamente o fazer com a
pagina activa a parte no FrontPage. Se quiser aceder as suas propriedades faga um clique
com o botdo direito do rato sobre a pagina e na caixa de contexto seleccione o comando
Propriedades da pagina. A habitual caixa de didlogo Propriedades da pagina surgira no
écran.

9.6 Adicionar uma nova pagina a uma Frame

Se pretender poderd também criar directamente uma nova pagina numa Frame e edita-la
com o FrontPage. Para isso basta, com o Frameset activo no FrontPage, fazer clique sobre
o botdo Nova pdgina da Frame pretendida.

9.7 Guardar um Frameset

Como ja foi enunciado, um Frameset ¢ composto por varias Frames que contém paginas.
Quando pretende guardar um Frameset necessita de guardar todas estas paginas excepto as
que foram definidas como pagina inicial que nao sofreram altera¢des. Quando guarda estas
paginas necessita de definir o local onde guardar, o nome do ficheiro e o titulo da pagina (o
titulo da pagina nao ¢ estritamente necessario, pois sendo uma pagina inserida num Frame,
0 Browser s6 mostra na sua barra de titulo o nome do Frameset).

Para guardar todo um Frameset execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage aceda ao menu Ficheiro>>Guardar como
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Guardar como

Quardar e | My \ebs j @ B ~ Ferramentas =

|5y _private

ﬁ’ |5y images

| Mova_Pasta

Hiskarico o
__Qi_ i index
05 meus
docurmentos

G

Ambiente de
Trabalho

[x,

Favaritos
Titulo da pagina:  MNova pagina 3 alterar ktula, .. |
:_|~_T- Marne dio ficheiro: |Frames j | Guardar |
Oz meus locais )
na rede Guardar cf o kipo: |F‘éginas \Web j Cancelar |

Figura 43 — Guardar Frameset

2. Na caixa de didlogo Guardar como tome especial atengdo a antevisao mostrada do
lado direito da janela que lhe dd a indicagdo da Frame que esta a guardar.
Seleccione o local a guardar a pagina da Frame e digite o nome que pretende para o
ficheiro.

3. Prima o botao OK

Ao guardar o Frameset as paginas das Frames sao guardadas uma a uma. Quando a
antevisao da janela Guardar como mostrar um Frameset com as suas margens exteriores
destacadas a azul, tome atenc¢do pois estara a guardar o Frameset.

9.8 Editar as propriedades de uma Frame

Tal como as paginas Web, também as Frames tém as suas propriedades. Estas
propriedades sdo guardadas no Frameset. No entanto as alteracdes de propriedade sdo
executadas Frame a Frame. As suas propriedades definem como uma Frame individual se
comporta e o aspecto que terd quando visualizada num Browser.

As propriedades principais da Frame a definir sdo entre outras as suas dimensdes, a por¢ao
de écran que vai ocupar, se tem barras de rolamento (Scroll Bars), as suas margens, etc.

Para alterar as propriedades de uma Frame execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage, seleccione a Frame que pretende editar com
um clique na sua area e aceda ao menu Frames>>Propriedades da Frame
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Mame: (principal

Pagina inicial: ||:i|EZ.-".-".-"|:Z.-"DDI3umEr'ItS and Settingzd | Procurar... |

Tamanho da frame

Largura: |1 ill |Helativn ﬂ
Altura da linha: |1 il |Helatiw:u ﬂ
bk argenz

Largura: 12 il
Altura:; 16 il

Opgdes

v Redimenziondvel no browser Pagina das frames. . |

b aoztrar barraz de deslocamenta: |Se necessano -

Esthila... ak | Cancelar |

Figura 44 — Propriedades da frame

2. Na caixa Propriedades da Frame faga as devidas alteracdes entre as diversas
opgoes existentes (Nome, Tamanho da frame, Margens, etc).

9.9 Definir propriedades do Frameset

Como ja foi referido, € o Frameset que controla 0 modo de comportamento das Frames ¢
como tal, as propriedades que foram alteradas no Frameset irdo reflectir-se em todas em
geral. A mais usual op¢do a ser alterada no Frameset é o espacamento que define o espago
existente entre Frames e a op¢ao Limites que quando desactivada, “esconde” as margens
das Frames disfargando a sua presenca num Frameset. Para definir as propriedades de uma
Frameset execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage, aceda ao menu Frames>>Propriedades da
Frame. Clique no botdo Pagina das frames.

2. No separador Frames desactive a op¢do Limites se pretender que as suas margens
ndo sejam visiveis num Browser. Note que os restantes separadores contém as
opcdes de propriedades de pagina

3. Prima o botao OK e faga uma antevisao da pagina

9.10 Definir Targets

Quando faz um clique num link numa péagina baseada em Frames aparecera outra pagina
numa determinada parte do écran. Em linguagem comum, pode-se dizer que o alvo
(Target) desse link ¢ o nome dessa parte do écran (Frame). Para definir os Targets precisa
de executar as seguintes acgoes:

1. Definir o nome das Frames
2. Criar o Link
3. Definir como Target do link o nome de determinada Frame

Atribuir nomes a Frames
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O nome atribuido a uma Frame nao deve ser confundido com o nome do ficheiro ou do
titulo de uma pagina. O nome de uma Frame ¢ guardado no Frameset juntamente com
todas as propriedades do Frameset. O FrontPage atribui automaticamente nomes as
Frames quando criamos um Frameset com o FrontPage e também a novas Frames
criadas posteriormente. Pode optar por aceitar estes nomes ou entdo altera-los para uma
associa¢ao mais facil.

Para alterar o nome das Frames execute os seguintes passos:

1. Com o Frameset activo no FrontPage, seleccione a Frame a qual quer alterar o
nome

2. Aceda ao menu Frame>>Propriedades da Frame

3. Na caixa de didlogo digite o nome pretendido para a Frame na caixa Nome
tendo em conta que os nomes das Frames deverdo ser simples sem ser top, self,
parent e blank pois estes sao os nomes pré-definidos pelo FrontPage

4. Clique no botao OK
5. Execute os passos de 1 a 4 para todas as Frames existentes

Agora necessita de definir os fargets nos links. O FrontPage tem alguns pré-definidos
que ajudam em muito esta tarefa.

Para definir um target de um link apos ter definido o nome das Frames execute os
seguintes passos:

1. Digite o texto ou insira a imagem que serd o link na pagina de uma Frame

2. Seleccione o texto ou imagem e faga um clique no botdo Inserir Hiperliga¢do
na barra de ferramentas standard

3. Na caixa de dialogo seleccione o ficheiro ao qual vai estar o link associado.
Apo6s a colocagao do ficheiro na caixa de Endereco faga um clique no botao
Frame de destino como indicado na figura seguinte.

Frame de destino @@

Fagina de frames actual Dezstinog partihadoz

Predefinicio da pagina [henhumal
A mezsma frame

Pagina inteira

MHova janela

Frame principal

Definigda do desting
I
r

Ok | Cancelar |

Figura 45 — Frame de destino

4. Na caixa Frame de destino repare na antevisao da pagina em Pdgina de frames
actual. Esta ¢ a actual estrutura do seu Frameset. Podera fazer um clique na
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Frame a que se destina o link. O Target assumira um dos nomes pré-definidos
pelo FrontPage ou digite na caixa Definido do destino o nome atribuido a
Frame seleccionada.

5. Prima o botao OK

6. Na caixa de didlogo Inserir Hiperliga¢do na opgdo Frame de destino encontra
agora o nome da Frame a qual estd associado o Target do link. Prima o botdo
OK.

7. Faga uma antevisdo do Frameset e clique no link. S6 assim podera verificar se
realmente o farget esta a funcionar correctamente

9.11 Visualizar o c6digo HTML de um Frameset

A qualquer momento poderd visualizar o cédigo HTML que o FrontPage estd a gerar
alternando o modo de visualizagdo para HTML no separador no fundo da janela. Ao
trabalhar com um Frameset, além dos separadores Normal, HTML, Pré-visualiza¢do
encontra agora também, os separadores Sem Frames e HTML de pagina com frames.

& Sem frames EIHTML EIHTML de pagina com Frames “LPré-visualizacio | |

Figura 46 — HTML de paginas com frames & Sem frames

Sem Frames — Este sera o aspecto do Frameset quando visualizado num Browser “arcaico”
que ndo ¢ compativel com Frames. Aquilo que verd no écran serd uma mensagem do tipo
“Esta pagina usa Frames mas o seu Browser nao as suporta”.

HTML de pagina com frames — este € o codigo do seu Frameset onde sdo guardadas as
informagdes sobre as Frames € o seu comportamento. Alguns ajustes poderdo ser feitos
directamente no cddigo. Se pretender visualizar o codigo HTML das Frames, clique no
separador HTML. O écran estara dividido no nimero de Frames existentes e em cada uma,
¢ mostrada o cddigo HTML da pagina que contém.

10. Formularios

Uma das melhores maneiras de interagir com “navegadores” da Web ¢ através de
formulérios. Alguém que use um motor de busca, faga compras online, que se registe como
membro de um site, estara a usar um Formulédrio. Os Formularios sdo concebidos para
recolherem informacgdes especificas. Sdo o fio condutor para qualquer accdo que necessite
de introdugao de dados na Web por parte do utilizador.

Um formulario pode ser entendido como um caixa de didlogo de um qualquer Software em
que o utilizador digita o que pretende interagindo com as opgdes mostradas. Tal como as
caixas de didlogo, também os Formularios tém um botdo que permite executar a sua
funcao.

A informag¢do do formulério ao ser enviada ¢ avaliada por um Formulario de validacdo que
contém um Script (pequeno programa) que certifica a informagdo como valida de acordo
com as propriedades dos campos do Formulério. Apos a validagdo dos dados a informagao
¢ tratada por outro Script que podera fazer o seguinte com os dados:

— Guardar os dados num ficheiro de texto para consulta posterior

— Envié-los directamente por E-mail
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— Enviar a informacao directamente para uma base de dados
— Enviar a informacao directamente para uma pagina Web

Ap6s o envio da informagao pelo Formulério é comum a visualizagdo de uma confirmagao
dos dados enviados que informam o utilizador que a informacao foi recebida.

10.1 Criar um Formulario usando o assistente

Uma maneira facil de comecgar a eclaborar Formularios ¢ utilizando o assistente de
formulérios que cria um formuldrio a medida do que o utilizador pretende. Para isso
execute os seguintes passos:

1. Com o FrontPage activo aceda ao menu Ficheiro>>Novo>>Padgina

2. Escolha em Novo a partir de um modelo, modelos de pagina. Na caixa de didlogo
seleccione Assistente de pdginas de Formulario. A criagdo do Formulério ¢
iniciada.

ek

=)

E ste azsistente ajuda-o a criar um formulano que pode zer
utilizado para recolher dados comung fornecidos peloz
utilizadores, quardando oz resultados numa pagina ‘web
ou num ficheiro de texto no servidor da'web.

0 utilizadaor vai zer orientado através do procezso de
definigao de uma lista de perguntas e de zelecgdo de
técricas aprapriadas para reunir oz dados pretendidos.

0 formulrio que criar pode er guardado comao uma
paagina web ou copiado para outra pagina uwtiizando a area
de transferéncia.

T
Cancelar f | Sequinte > | Concluir

Figura 47 — Assistente de paginas de formulario (passo 1)

3. Prima o botdo Seguinte

4. Insira o nome da pagina e o nome do ficheiro e prima o botdo Seguinte
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" Assistente de paginas de formulario

A lizta que ze segue mostra a: perguntas que estdo actualmente
definidas para este formulario. Pode adicionar nowvas perguntas ou
editar outraz que |a exiztam, seleccionando um item da lista e, em
geguida, premindo o botdo adequado.

Adicionar |

Canicelar | < Anteriar | Sequinte > | Concluir |

Figura 48 — Assistente de paginas de formulario (passo 2)

5. Seleccione (neste caso) informagdo sobre o contacto no tipo de dados a recolher e

escreva o texto indicador do que o utilizador deve fazer, como mostrado na figura
seguinte. Prima o botdo Seguinte

Selecciones o tipo de entradas a recalher para esta pergunta:

infarmacies sobre o contacto

infarmacdes sabre a canta

infarmacdes sobre o produto

informages zobre o pedido de encomenda

oI

Dezcricio

Pergunte aos utiizadores o respectivo nome, fliagdo, enderecos
& hmeroz de telefone.

Editar o texto a apresentar para esta pergunta;

Formeca as seguintes informagtes sobre o contacto:

[Pergunta 1 de1]

Cancelar | < Anterior | Sequinte > |

Figura 49 — Assistente de paginas de formulario (passo 3)
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6. As opcdes mostradas na caixa acima confirmam as opgdes que sao mostradas no
formulario. Podera adicionar ou retirar aquelas que pretender. Prima o botdo

Seguinte

7. A caixa anterior mostra como as opg¢des do Formuladrio serdo mostradas ao

" Assistente de paginas de formulario

TIFO DE DADOS: informagdes sobre o contacto

Ezcolha oz itens que pretende obter a partir do utilizador:
v Mome

* completa © nome, apelida © nome, apelido, 22 nome

v Titulo [ Telefone da residéncia

I+ Organizagdo v Fisi

[ Endereco postal [v Erndereco de coneio electidnico
v Tel doemprego [v Endereco ek (URL)

Introduza o nome base para este grupo de variaveis:

|I:-:|nta|:t

[Pergunta 1 de 1]

Cancelar < Anterior | Sequinte » | Concluir

Figura 50 — Assistente de paginas de formulario (passo 4)

" Assistente de paginas de formulario

OPGOES DE APRESENTAGAD

Como deve ser apresentada a lista de perguntaz?
* como pardgrafos nomnais
" como lista numerada
" como lista com marcas

" como lista de definicBes

Dezeja um indice para esta pagina?

" sim @ nio

[ asziztente pode alinhar campos de formulario utlizando tabelaz
de HTHL ou pardgrafos formatados. E possivel que alguns dos
web browsers maiz antigns ndo supartem tabelas.

[+ wutilizar tabelas para alinhar campos de farmulario

Cancelar < Anteriar | Sequinte > | Concluir

Figura 51 — Assistente de paginas de formulario (passo 5)

utilizador. Prima o botdo Seguinte.

8. Na caixa seguinte podera optar entre guardar as informagdes como uma pagina
Web, como um ficheiro de texto ou como um CGI proprio. Para ja ¢ aconselhavel
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guardar como uma pagina Web seleccionando a opcao Guardar resultados numa
pagina Web

" Assistente de paginas de formuldrio

OPGOES DE SaiDa

Como deseja proceszsar os dados formecidos peloz utilizadores
quando estes submeteremn um farmulnio’?

o guardar resultados ruma pagina 'web
" guardar resultados num ficheiro de texto

" utilizar script CGl personalizado

Introdiuza o nome de baze do ficheiro de resultados:

reltform

nome commpleta; reitfarm. btm

Cancelar < Anteriar | Seguinte > | Conciuir |

Figura 52 — Assistente de paginas de formulario (passo 6)

" Assistente de paginas de formuldrio

E staz 0 todas az respostas de que o assistente necesszita
para criar a sua pagina de farmularial

Cligue no botdo "Conclur' para gerar a pagina.

Cancelar < Antenar | Caoncluir |

Figura 53 — Assistente de paginas de formulario (passo 7)

9. Na ultima caixa confirme a criagdo do Formulario com um clique no botdo
Concluir
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INm-'ﬂ pagina 2

Isto & uma explicagio do objectve do formulano .

As informacides do autor sio introduzidas agui.
Copyright © 1999 [Mome Organizacio]. Todos os dirveitos reservados.

Revisto: 26/04/02

Figura 54 — Resultado usando o assistente de formularios

A area circundada por um tracejado ¢ a area do Formulario propriamente dita contendo os
campos a preencher. Tudo o resto sdo elementos comuns de uma pagina Web. Para ja,
mesmo guardando a pagina e fazendo uma antevisao o seu formuléario nada vai acontecer.
Algumas acgdes terdo que ser executadas ainda.

10.2 Editar Formularios

Para criar um formuldrio de raiz poderd utilizar os comandos que encontra no menu
Inserir>>Formulario
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Inserir | Fotrnakbar Ferrament:

Linha horizonkal
Data e hara., ..
Mawvegacdo. .,

Y& Componente Web,..

Base de dados 3
| Forrulario N
i__i Formulario
Imagem 3
Ficheira...
Marcador... Chrl+B

_ Caixa de bexto
¥ Hiperligacda... Chrl+K

¥

Area de texto

Envia de Ficheiros
Caixa de verificacdo
Botdo de oprdo

Caixa de grupo

[z = =1l B E]

Caixa pendente

=
=
o

Boktdo 'Avancadas’

Irmagem...

> B

Ratulo

L

Figura 55 — Menu Formulario

10.3 Criar uma caixa de texto de uma linha

Quando faz um clique sobre qualquer uma das ferramentas ¢ automaticamente definida a
area do Formulario na pagina e incluidos os botdes de envio e de anulagao de inser¢ao de
dados. Para criar, por exemplo, uma caixa de texto de uma linha, util para a inser¢do de
pouco texto como um nome, uma morada, etc. Para criar uma caixa de texto execute os
seguintes passos:

1. Faga um clique sobre o comando correspondente no menu Formuldrio

| Submeter | Hepur|

Figura 56 — Caixa de texto

2. Com a caixa inserida, digite o texto descritivo na area do Formulario (normalmente
por cima ou no lado esquerdo) do intuito da caixa.

3. Seleccione o texto que acabou de digitar juntamente com a caixa de texto ¢ aceda
ao menu /nserir>>Formulario>>Rotulo. Este comando identifica o texto digitado
com a Tag de HTML <label> que indica ao Browser que este texto ¢ o rétulo da
caixa. O Tag ndo ¢ visivel na pagina.
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10.4 Editar uma caixa de texto

Para definir as propriedades de uma caixa de texto, faca duplo clique sobre a sua area tal
como podera fazer para qualquer elemento de um Formuldrio. A caixa das propriedades
correspondentes ao objecto que seleccionou surgird no €cran.

Propriedades da caixa de texto

M ome:

W alor inicial; |

Largura em caracteres: 20 Ordem de tabulagio:

Campo da palavra-pazze: ¢ Sim & Nio

Ezhila.. Yalidar... | k. | Cancelar

Figura 57 — Propriedades da caixa de texto

Na caixa Nome, digite o nome pretendido para a caixa tendo em conta que este ndo devera
ser extenso nem conter espacos. Na caixa Valor inicial poderd inserir o texto que sera
mostrado no Formuldrio antes do utilizador inserir qualquer coisa. Esta opc¢ao ¢ util para
demonstrar ao utilizador que tipo de dados deve inserir.

10.5 Validar os dados de um campo de
formulario
Podera ainda, se desejar, definir algumas propriedades de restricdo como o tipo de dados a

inserir num campo, a sua obrigatoriedade de preenchimento, etc. Para tal, com a caixa de
propriedades do campo do formuldrio activa, seleccione o comando Validar

Validacao da caixa de texto

M arne: |

Tipo de dados:

Sem restricies

Formato do texto

[ [
[ [ Ii
Farmatacio numérica
Aguparmenta; (+ - f'“
Decimal: {+ -

Comprimento de dadaos

[ Obrigatdrio b Trirmc: b Aximi:

Walor de dados

[ 0 campo tem de ter: |

W alar:
W alar:

]4 | Cancelar ‘

Figura 58 — Validacdo da caixa de texto

[
[

[ E tem de ter; |
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A caixa de opg¢des Tipo de dados disponibiliza quatro opgoes:
- Sem restrigoes: aceita qualquer tipo de caracteres

- Texto: se escolher esta op¢ao podera limitar o tipo de dados a inserir podendo escolher
entre Texto, Digitos, Espacos em branco e outros caracteres onde deverd inserir os
caracteres que este campo deve aceitar como (@ para email, virgulas, pontos, etc.

- Numero inteiro: aceita todos 0os nimeros
- Numero: aceita todos os nimeros incluindo casas decimais

Em qualquer um destes campos podera definir a sua obrigatoriedade de preenchimento em
Obrigatorio e o tamanho minimo e maximo de caracteres que devera aceitar em Minimo e
Maximo. Se o tipo de dados que utilizador inserir ndo corresponderem as defini¢des desse
campo, surgird automaticamente uma mensagem no écran elucidativa do erro cometido.

Para uma maior precisdo ou restri¢do de dados a inserir poderé ainda utilizar as op¢des em
Valor de dados para criar parametros de avaliagdao de dados.

Yalor de dados

v O campo tem de ter; |h-'|ai|:-r ouigual a ﬂ W alor: &0
v E tem de ter: |Men-:ur ou igual a j Yalar: 100

Figura 59 — Valor de dados

Apds validar as propriedades do campo do Formulario clique no botdo OK. Na caixa de
propriedades do campo de Formulério clique também no botdo OK para voltar ao
FrontPage.

10.6 Criar uma caixa de texto com barras de
scroll

Para criar uma caixa de texto de maiores propor¢des adequada a inser¢do de comentarios,
execute os seguintes passos:

1. Com a pagina do Formulério activa no FrontPage, faca um clique sobre o comando
correspondente no menu Inserir>>Formulario

2. Faga duplo-clique sobre a caixa para editar as suas propriedades

3. A caixa de didlogo de propriedades desta caixa ¢ semelhante a anterior,
exceptuando a opcdo Numero de linhas, onde podera definir o nimero maximo de
linhas que a caixa pode conter.

4. Clique na op¢ao Validar se necessario e defina as propriedades que pretende

Clique em OK e na caixa Propriedades, em OK novamente

10.7 Inserir caixas de Verificacao

As caixas de verificacdo sdo indicadas para questdes sim ou ndo. Para inserir caixas de
verificagdo execute os seguintes passos:

1. Com a pagina do Formulério activa no FrontPage, faca um clique sobre o comando
correspondente no menu Inserir>>Formulario

Figura 60 — Caixas de verificacio
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2.

Clique no botdo da barra de ferramentas quantas vezes necessarias para 0 numero
de caixas de verificacdo que pretende

Faga duplo-clique sobre a caixa de verificacdo que pretende editar

Na caixa de propriedades podera definir se o seu estado inicial é activo ou
desactivado em Marcado e Desmarcado. Poderd também definir a ordem de
tabulacao.

Prima o botdo OK

10.8 Inserir Botoes de Opcao

Outro tipo de campos que podera inserir num Formulério sdo os botdes de opcao que sdo
semelhantes as caixas de verificagdo mas s6 permitem uma escolha. Sdo muito utilizadas
em questdes de verdadeiro ou falso em que s6 pode escolher uma opgao.

Para inserir botdes de opgao execute os seguintes passos:

Figura 61 — Botdes de op¢io

Com a pagina do Formulario activa no FrontPage, faga um clique quantas vezes
necessarias para o nimero de botdes que necessita

Faga duplo-clique sobre aqueles que pretende editar

Na caixa de propriedades podera definir se algum estaréd activo inicialmente e qual
o nome do grupo a que pertence o botdo (convém que o nome seja igual para todos
os que compdem o mesmo grupo de op¢des). Na caixa Validar defina a seleccao
como obrigatdria e na caixa Nome defina a mensagem que surgira no écran caso o
utilizador ndo active nenhum botao.

4. Prima o botdo OK

10.9 Criar uma Caixa de Opcoes Drop Down

(caixa pendente)

A caixa Drop Down ¢é essencialmente utilizada para seleccionar uma opgao entre varias.
Para inserir uma caixa Drop Down, ou seja, uma caixa pendente, execute os seguintes

Ppassos:

1.

Figura 62 — Caixa Pendente ou Drop Down

Faca duplo-clique sobre a caixa para poder definir as suas propriedades e adicionar

as op¢oes que vai conter fazendo clique sobre o botdo Adicionar

2. Na caixa Escolha defina a op¢ao e se estara seleccionada. Prima o botdo OK
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Adicionar escolha '
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Ezcolha:
[ Especificar valor: iz I
E ztadao inicial: Bl L
Al {* Seleccionada
buira:
Hra " MEo seleccionada
Ordem de tabulg
k. | Cancelar ‘

Ezthilo... Walidar... | QF. | Cancelar

Figura 63 — Propriedades do menu lista pendente (Adicionar escolha)

3. Na caixa de propriedades podera ainda modificar , remover e alterar a ordem de
opgdes em Mover para cima e Mover para baixo. Pode também definir quantas
opgoes ira mostrar em Altura, a ordem de tabulagdo e se a caixa de op¢des permite
ou ndo mais que uma selec¢do em Permitir Multiplas seleccdes.

4. Prima o botdo OK

10.10 Adicionar Botoes Submit e Reset
(Submeter e Repor)

Os botdes mais comuns num Formulario sao os botdes de envio e os de anulacao do que ja
foi digitado no caso do utilizador quiser comegar de novo a inserir dados. Sdo
normalmente adicionados no fundo do formulério. O botdo enviar transmite os dados do
Formulério para um outro que se encarregard de definir o seu destino apds a validacdo da
informacao. Pelo menos o botdo Submeter ¢ essencial, pois sem ele, o Formulario nao
passaria de um passatempo sem grande interesse.

10.11  Criar um botao Submeter

Quando insere por exemplo uma caixa de texto num novo Formulario, o FrontPage
adiciona automaticamente os botdes Submeter e Repor. Se ainda ndo tem nenhum execute
0s seguintes passos:

1. Com o Formulario activo no FrontPage, clique no local onde pretende inserir o
botao Submeter

2. Faca um clique sobre o comando correspondente no menu Inserir>>Formulario

3. Faca duplo clique sobre o botdo para editar as suas propriedades
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Marme: B2
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Tipo de bot3o: " Marmal " Subreter *+ Repor

Ordem de tabulag3o:

E =filo. .. k. | Cancelar

Figura 64 — Propriedades do botao

4. Na caixa Nome digite o nome para o botdo e em Valor/rétulo insira o nome que
pretende que apareca no botdo. Em Tipo de botdo seleccione a opgao Submeter para
definir o botdo como um botdo de envio

5. Prima o botdo OK

10.12 Definir imagens como botoes

Se ndo gostar do aspecto standard dos botdes dos formularios podera optar por inserir uma
imagem que tenha a mesma funcdo que o botdo Submeter. O utilizador ao fazer clique
sobre a imagem estara a enviar os dados que inseriu (esta op¢ao s6 funciona para botdes
Submeter)

Para isso execute os seguintes passos:

1. Com o Formuldrio activo no FrontPage, clique no local onde pretende inserir a
imagem

2. Aceda ao menu Inserir>>Formuldrio>>Imagem e na caixa de didlogo seleccione a
imagem que pretende.

3. Prima o botao OK

Tera agora, no FrontPage, uma imagem que substitui no formulério, a funcdo do botao
Submit.

10.13 Criar uma pagina de confirmacao

Quando o utilizador prime o botdo Submeter de um formulario, com certeza que devera
querer que de alguma forma seja notificado se os dados que inseriu foram enviados ou nio.
Depois de elaborar o Formulario poderd facilmente criar uma pagina de confirmacao
usando um Template. Para isso execute os seguintes passos:

1. Aceda ao menu Ficheiro>>Novo>>Pagina

2. Escolha em Novo a partir de um modelo, modelos de pagina. Na caixa de didlogo
seleccione Formulario de Confirmagao e clique no botao OK

3. Teré agora uma pagina que podera editar de uma forma adequada ao que pretende.
Todos os elementos que aparecem com o formato tipo [nome do_utilizador] sdo os
campos que poderd interligar ao Formulario de envio.

4. Faca duplo-clique sobre os campos que pretende editar
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ISl tted nome do_ utilizador]

Propriedades do campo de confirmagso E|E|

Ubngado pelo sen
seguntes mfc'rma';a Mame da campa de formulario a canfirmar;

Correlo ele

Telefone: [t ok, | Cancelar

Fax: [fax d

Figura 65 — Propriedades do campo de confirmacéo

5. Na caixa de confirmagdo digite o0 nome do campo tal como o fez na atribuicdo do
nome ao campo na elaboragao do formulario

6. Execute o passo 4 e 5 para todos os campos que necessitam de alteracdes.

10.14 Activar a pagina de confirmacao

A tarefa ¢ “chamar” a pagina de confirmacao quando o utilizador envia os dados. Para isso
execute os seguintes passos:

1. Com o formulério activo no FrontPage, aceda as suas propriedades com um clique
com o botdo direito do rato no Formulario e seleccionando Propriedades do

Formulario

2. Na caixa de propriedades do Formulario, clique em Op¢aes

Guardar o5 resultados

Resultados do ficheiro ] Resultados do correio electronico ]
Pagina de confirmagdo l Campos guardados ]

IURL da pagina de confirmacdn (opcional’;

Procurat...

J

Paqina mostrada quando o Formulario & enviado com &xita,
Existe uma pagina predefinida.

IURL da pagina de falha de validacdo (opcional):

oo

Pagina mostrada quando a introducdo de dados do utilizador Falha a
validacdn efectuada pelas scripts.
Existe uma pagina predefinida.

(o] 4 | Cancelar

Figura 66 — Guardar os resultados (pagina de confirmacio)
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3. Na caixa de opgdes, seleccione o separador Pdgina de confirmagdo e na caixa URL
digite o endereco e nome da pagina

4. Prima o botdo OK

Nota: Tenha sempre em aten¢do que deverd guardar todas as alteragdes e novas paginas
que elaborar para ter uma antevisao aproximada de como realente irdo funcionar.

11. Planeamento, divulgacao e
publicacao

11.1 Planeamento de estrutura e publico alvo

Ao criar o seu site devera ter sempre em conta alguns aspectos decisivos que poderdo ditar
o futuro e o seu sucesso na Web. O seu site pode ser de um cariz tematico ou geral, mas
deverd ter uma atencdo especial a alguns factores. Os mais elementares, que conseguem
aumentar de certeza o nimero de visitantes sdo entre outros:

— Contetidos absolutamente bem desenvolvidos e com estilo préprio adequado
— Excelente design grafico

— Facil navegacao

— Raépido acesso a paginas e contetidos

— Originalidade em todos os aspectos

Definir o publico alvo ou alguém que possa estar interessado no seu site ¢ também um
aspecto muito importante. Por exemplo, ao criar um site sobre a histéria geral de um pais,
devera focar todos os aspectos relativos a sua evolugdo cultural, politica, econdomica, de
forma que possa suscitar o interesse de historiadores, artistas de varias artes, economistas,
geograficos até um simples apreciador de historia.

11.2 Publicacao do Site

Quando publicar o site na Web (ou na intranet da empresa), o FrontPage verifica
automaticamente as hiperligacdes, os enderecos das paginas e os caminhos para os seus

ficheiros.

Para publicar o site
1. Feche todas as paginas abertas no modo Pdgina.

2. No menu Ficheiro, clique em Publicar Web ou clique no botao Publicar Web ,

na
barra de ferramentas.
O FrontPage exibe a caixa de didlogo Publicar destino. Nela, deve ser escrito o local da
Web ou da intranet em que o site sera publicado.
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Publicar destino E|

Introduza o destino de publicagdo:

|| ﬂ Procurat, .,

Exemplo: htkp:f/sample. microsoft, comfportugal)

Se ndo tiver um servico de anfitrido na Web, localize um que suporte
o FrontPage, utilizando a pagina de procura do Fornecedor de
presenca na Wweb,

Cligue agui para mais informagdes.,

O | Cancelar

Figura 67 — Publicar destino

3. Na caixa de didlogo Publicar destino, insira o Endereco do servidor Web de destino
(como http://exemplo.microsoft.com/~minhaweb) e clique em OK.

O FrontPage publica o site actual da intranet ou do seu computador no servidor Web.

Se o FrontPage detectar que esta publicando num servidor Web que nao oferece suporte a
extensdes de servidor do FrontPage, ele publicara o site actual por meio do protocolo de
transferéncia de ficheiros (FTP).

Se o servidor Web no qual estd publicando o site tiver as extensdes de servidor do FrontPage
instaladas, o seu site tera total funcionalidade de componentes baseados no FrontPage e
scripts da Web que tenha inserido nas paginas.

Durante o processo de publicacdo, o FrontPage exibe uma barra de progresso para indicar
quanto tempo € necessario para transferir seu site para o servidor Web. A velocidade com que
o FrontPage publica o site depende da velocidade da conexao, assim como do numero e da
complexidade das paginas e dos arquivos do site.

Quando o FrontPage tiver publicado com é&xito o seu site, fornecerd uma hiperligagdo para o
mesmo na caixa de didlogo de confirmacao. Clique nesse link para abrir o site publicado no
Browser.

11.3 Divulgacao do site

Ap6s a colocagao do seu site disponivel a todo o ciberespaco chega a parte da promogao e
divulgagdo. Aqui estdo alguns conselhos que poderdo aumentar o nimero de visitantes ao
seu site:

— Nunca perca a oportunidade de divulgar o enderego do seu site em todos os E-mails que
envia

— Adicione o endereco a todos os motores de busca na Web que encontrar (ex.: Altavista,
Yahoo, Sapo, Lycos, Google, etc.)

— Peca aos seus amigos para incluirem um link nos sites deles directos para o seu.

— Divulgue o seu endereco em todos os meios de comunicagdo que estiverem ao seu
alcance

— Use todos os servigos publicos de anuncio de enderegos na Web
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