NOTA INTRODUTORIA:

A este regulamento acresce a informagdo de que qualquer aluno
apenas se podera inscrever a 6 (5+1) unidades curriculares por semestre,
sendo que a unidade curricular adicional devera ser considerada em atraso.

(Podera haver excepgdes no ano lectivo de transigao).

REGULAMENTO PEDAGOGICO
DA ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA
E DE GESTAO DE BRAGANCA

I. - DISPOSICOES GERAIS

O ano escolar tem inicio em Setembro e termina em Julho.

O ano lectivo divide-se em dois semestres de 20 semanas com 15
semanas de aulas efectivas e 5 semanas de estudo, trabalhos e avaliagdes.

Nas 5 semanas de estudo, trabalho e avaliagdes de cada semestre ha
uma época normal de exames, com uma chamada, € uma época de recurso.
Nao ha qualquer limitagdo do nimero de exames de recurso que cada
aluno pode realizar.

As épocas Especiais de Trabalhadores e de Finalistas tém lugar em
Setembro e tém a dura¢do de uma semana, cada.

O calendario escolar ¢ aprovado, anualmente, pelos Conselhos
Pedagodgicos e Cientificos das varias Escolas e homologado pelo
Presidente do Instituto.

II. - REGRAS GERAIS DA ESCOLARIDADE

II.1 - Regime de Ensino

1. A componente lectiva do ensino processa-se através de uma
componente presencial (horas de contacto) e uma componente nao
presencial. A componente presencial consiste no ensino tedrico, ensino
tedrico-pratico, ensino pratico e laboratorial, trabalho de campo,
semindrio, estigio e orientagdo tutdria. A componente ndo presencial
sera dedicada ao estudo individual do aluno, realizagdo de exercicios,
trabalhos de casa e projectos. A carga horaria semanal ¢ apresentada nos
planos curriculares do respectivo curso.

2. As unidades curriculares de Projecto funcionam de acordo com
regulamentos proprios propostos pelas Comissdes de Curso e aprovados
pelo Conselho Pedagogico.

3. As unidades curriculares de Dissertagao/Projecto/Estagio do 2° ciclo
sdo regidas por regulamentagdo propria.

I1.2 - Regime de Frequéncia

1. O aluno obtém frequéncia a uma unidade curricular quando, estando
regularmente inscrito, ndo exceder o nimero limite de faltas (20%) e
cumprir as condi¢des expressas na ficha da unidade curricular.

2.  Estdo dispensados de frequéncia os alunos militares, trabalhadores
estudantes, aqueles que tiverem obtido frequéncia no ano lectivo
anterior e todos aqueles que estejam incluidos nos casos de dispensa de
frequéncia referidos na ficha de unidade curricular.

I1.3 — Caracterizacido da Unidade Curricular

1. Os Departamentos deverdo entregar ao Conselho Pedagégico, antes
do inicio do respectivo semestre, a caracterizagdo da unidade curricular,
concretizada através do modelo designado por ficha de unidade
curricular, que inclui os seguintes elementos: objectivos, programa
detalhado com calendarizagdo, metodologia pedagdgica, avaliagdo e
respectivo cronograma com os momentos de avaliagdo e bibliografia
fundamental.

2. O Conselho Pedagogico organiza a publicagdo e divulgagdo das
Fichas de todas as unidades curriculares apds a sua aprovagao.

1.4 - Atendimento Pedagégico

1. Para cada unidade curricular haverd horas de atendimento e
assisténcia pedagogica aos alunos, durante o periodo lectivo e durante
as épocas de exame.

2. O horario de atendimento podera ser adaptado durante os periodos de
exames.

3. O numero de horas de atendimento, por unidade curricular, devera
ter em conta o nimero de alunos inscritos, bem como o numero de
docentes envolvidos.

4. O horario de atendimento, por unidade curricular, devera ser, na
medida do possivel, distribuido ao longo da semana, explorando as
horas ndo presenciais da respectiva unidade curricular.

5. No horario de atendimento pedagogico o docente deve dar apoio as
necessidades de estudo/trabalho das horas ndo presenciais dos alunos.

6.  Cada docente, em regime de tempo integral, devera disponibilizar, no
minimo, quatro horas por semana para atendimento pedagogico.

7. O horario de atendimento pedagogico devera ser dado a conhecer aos
alunos, no inicio de cada semestre lectivo.

III. - AVALIACAO DE COMPETENCIAS

III.1 - Principios gerais

1. A avaliagdo consiste no processo através do qual ¢ determinado o
sucesso do processo educativo, ou seja, em que medida os objectivos
educacionais do curso e de cada unidade curricular foram alcangados.

2. Os métodos de avaliagdo de competéncias deverdo ser adaptados as
caracteristicas de cada unidade curricular, devendo ter em consideragao
o normal funcionamento das aulas e o esfor¢o de trabalho exigido a
docentes e alunos. Neste sentido, no inicio de cada ano lectivo, devera
ser definido um mapa geral de avaliagdes para cada unidade curricular
de cada curso da ESTIG (datas, duragdo prevista, entre outros elementos
considerados indispensaveis para o correcto funcionamento deste
processo), numa defini¢do conjunta entre o director de curso e
coordenador de departamento afim e docentes responsaveis pelas
unidades curriculares, tendo em consideragdo os esquemas de avaliagdo
previstos no ponto 4.

3. A avaliagdo de competéncias podera ser feita através dos elementos
de avaliagdo durante o periodo lectivo e/ou da realizagdo de prova de
exame.

4. Tendo em consideracdo a diversidade de conteudos, objectivos e
caracteristicas especiais de cada unidade curricular/curso, ¢ possivel
uniformizar o seu modo de funcionamento, através do seguinte esquema
de avaliagdo:

4.1. Avaliagdo continua — Os elementos de avaliagdo deverdo ser
recolhidos durante o semestre lectivo, ao qual corresponde uma
classificagdo final equivalente a época normal, sem utilizagdo desta
época para a realizagdo do exame. Pode ainda ser efectuado exame na
época de recurso, sem qualquer limitagao.

4.2. Avaliagao distribuida — Os elementos de avaliagdo podero ser
recolhidos durante o periodo lectivo, ¢ podem ser tidos em
consideragdo nas épocas de exame seguintes (normal, recurso e
especiais).

4.3. Avaliagdo por exame final — O Unico elemento de avaliagdo
sera uma das provas de exame, sem limitagdes.

5. Havera ainda épocas especiais para alunos em determinadas
condigdes.

6.  Os métodos de avaliagdo de competéncias de cada unidade curricular
sdo descritos na Ficha da unidade curricular e, depois de aprovados,
manter-se-80 em vigor durante todo o periodo lectivo.

7. As unidades curriculares de Projecto do 1° ciclo e de
Dissertacao/Projecto/Estagio do 2° ciclo, serdo avaliadas de acordo com
o estabelecido no regulamento proprio referido no ponto 2 e 3 de I 1.

II1.2 - Elementos de avaliacio de competéncias

1. A avaliagdo de uma unidade curricular julgara a aquisi¢do das
competéncias definidas pelos descritores de Dublin de forma adequada
a cada unidade curricular:

e aquisicdo de conhecimento e capacidade de
compreensao;

aplicag@o do conhecimento;

realiza¢do de julgamento/tomada de decisdes;

comunicagio;

auto-aprendizagem;

profissionais e de responsabilidade social.

A avaliagdo das competéncias adquiridas nas horas de contacto e nas horas

ndo presenciais pode incluir os seguintes elementos:

1.1. durante o periodo lectivo:

temas de desenvolvimento;

estudo de casos;

trabalhos individuais escritos, orais ou experimentais;

trabalhos de grupo escritos, orais ou experimentais;

realizagdo de projectos;

trabalhos laboratoriais;

resolugdo de problemas praticos e questdes de indole teorica;

pesquisa bibliografica;

mini-testes e/ou testes;

1.2. no final do periodo lectivo:
e  provas de exame escritas;
. apresentacdo de trabalhos;
. competéncias adquiridas pelos alunos com estatuto de
trabalhador-estudante no seu trabalho.

2. A avaliagdo e consequente classificagdo serdo sempre individuais,
mesmo quando entre os elementos a apreciar existirem trabalhos em
grupo.

3. A avaliagdo dos alunos com estatuto de trabalhador-estudante pode
ser diferenciada da avaliagdo dos restantes alunos de forma a permitir
uma adequada avaliagdo dos alunos com este estatuto. O método de
avaliag@o destes alunos deve estimular a sua integragdo nos processos
de avaliagdo.

4. A participagdo dos alunos nas aulas, que ndo conduza a elementos de
avaliagdo atras enunciados, por ter uma carga muito subjectiva, sO
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podera ser tomada em considerag@o no calculo final da nota se conduzir
a uma melhoria da classificagdo final.

II1.3 - Metodologia de avaliacdo de conhecimentos

1. As provas de exame s6 podem ser realizadas nos periodos de
avaliagdo fixados no calendario escolar.

2. O grau de dificuldade das provas na época normal, na época de
recurso e nas épocas especiais deve ser semelhante.

3. Os elementos de avaliagdo mencionados no ponto II1.2-1.1 poderdo
ser utilizados para calculo da nota final em qualquer época de avaliagao.

4. Nas épocas de recurso e especiais, podem ndo ser usados todos os
elementos de avaliagdo considerados na época normal.

5. Na época de recurso e nas épocas especiais nido deverdo ser
utilizados os elementos de avaliacdo que possam ser aferidos por prova
escrita.

6. Quando a avaliagdo ¢ composta por varias componentes, ndo devem
ser considerados mais que um elemento com nota minima e esta nao
deve ser superior a 35%.

7.  Cabe ao docente responsavel pela unidade curricular fixar prazos
para a entrega de todo o material que possa constituir elemento de
avaliag@o, de acordo com o previsto em II1.2-1.1 e que esteja de acordo
com o programado no mapa de avaliag¢@o, definido em II1.1-2.

IV.- PROVAS DE EXAME

IV.1 - Condicbes de acesso as provas de exame

1. Sdo admitidos as provas de exame na época normal, de recurso e
especial, em cada ano lectivo e em cada unidade curricular, os alunos
que cumulativamente:

. tenham obtido frequéncia ou estejam dispensados desta;

. estejam regularmente inscritos na unidade curricular;

e  estejam identificados mediante a apresentacdo de Bilhete de
Identidade ou documento equivalente (em situacdo excepcional, na
auséncia de documentos de identificagdo, o aluno podera realizar a
prova de avaliagdo cuja validade serd condicionada a identificacdo
posterior).

2. Na época de exames, os alunos poderdo prestar provas nas duas
épocas (normal e recurso), sendo-lhes atribuida a melhor das duas
classificagoes.

3. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o aluno podera
efectuar melhoria da classificagdo de qualquer unidade curricular, de
acordo com o regulamento de exames do IPB para melhoria de nota.

4. Nas épocas especiais, os alunos poderdo realizar exames de acordo
com o regulamento geral do IPB.

IV.2 - Regras sobre a realizacdo das provas de exame

1. As provas devem incidir sobre as matérias constantes no programa
da unidade curricular e efectivamente leccionadas durante o periodo
lectivo.

2.  Ha tolerancia de 15 minutos para a entrada dos alunos, que serdo os
unicos prejudicados por ndo ficarem a dispor do mesmo tempo dos que
cumpriram com pontualidade a sua chegada.

3. Os alunos deverdo ser informados sobre o tempo de duragdo das
provas, o qual devera constar no cabegalho do enunciado. O tempo
contara, apenas, a partir do inicio da execugdo da prova.

4. A cotagdo das diferentes questdes dos elementos de avaliagdo devera
ser fornecida aos alunos, para facilitar o processo de auto-avaliagao.

5. A formulagdo das perguntas deve ser clara e objectiva para que se
tornem desnecessarios quaisquer esclarecimentos durante a realizag@o
das provas. No caso de se tornar indispensavel a prestagdo de
esclarecimentos sobre a interpretagdo das questdes, estes deverdo ser
efectuados em voz alta e dirigidos a todos os alunos.

6. Os erros de forma e/ou contetdo no enunciado das provas, que
possam afectar a sua resolugdo e que ndo sejam corrigidos até 30
minutos ap6s o inicio da realizacdo das mesmas, obrigardo a anulagdo
da respectiva pergunta, sendo o seu valor distribuido pelas restantes
questdes da prova.

7. As provas dos alunos sdo individuais, pelo que a partilha de
conhecimentos com outrem, ou a utilizagdo de meios de consulta ndo
autorizados, implica a anulagdo da prova e participagdo ao Conselho
Pedagogico.

8.  Os alunos que desejarem que a prova ndo seja corrigida deverdo
declara-lo por escrito na propria prova. Na pauta sera indicada a sua
desisténcia.

IV.3 — Consulta de provas

1. Os alunos tém o direito de consultar as suas provas conjuntamente
com os docentes da respectiva unidade curricular, em horario a definir
por estes, no periodo considerado Uutil para o langamento das
classificagdes nos livros de termos. Da consulta conjunta das provas
devera surgir o esclarecimento da classificagdo obtida, da correcgéo das
respostas ndo correctamente respondidas e de todos os elementos que
com transparéncia clarifiquem o desempenho do aluno na realizagdo da
prova que prestou.

V.- CLASSIFICACAO

1. A classificagdo final da unidade curricular ¢ a média ponderada das
classifica¢des obtidas nos elementos de avaliagdo de acordo com a ficha
da unidade curricular.

2. A classificagdo na unidade curricular é o valor numérico, na escala
de 0 a 20 valores, arredondado a unidade mais proxima, resultante das
classificagdes provenientes dos diferentes elementos de avaliagdo de
competéncias.

3. A aprovacdo numa unidade curricular depende da obten¢do de uma
classificagdo final igual ou superior a 10 valores.

VI. - DISPOSICOES FINAIS

1. Do incumprimento das normas constantes do presente Regulamento
sera dado conhecimento ao Conselho Directivo para eventuais
procedimentos administrativos.

2. O presente Regulamento pode ser revisto em qualquer momento por
proposta conjunta do Conselho Pedagdgico e do Conselho Cientifico.

3. Todos os casos omissos que ndo possam ser integrados na lei geral
ou no presente regulamento, bem como as duvidas suscitadas pela
aplicagdo do presente regulamento, deverdo ser submetidas a apreciag@o
do Conselho Pedagogico e/ou Directivo.
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